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Checklist fiches Profession F 

 

Thèmes Contrôlé Remarques 

Généralités   

Accents sur les majuscules o   

Espaces supprimés avant ponctuation (2 points, point-virgule, double-

espaces) 

o   

Orthographe correct o   

Points médians supprimés o   

Données chiffrées bien mises en forme (2,5%, 3 millions…) o   

Symboles corrects (apostrophes, tirets, guillemets…) o   

Puces avec minuscules au début et points-virgules à la fin o   

Souligner les passages peu clairs, les incohérences et les doutes: 

ajouter des commentaires si nécessaire 

o   

Contrôler les liens (actifs, si possible https://, les liens internes 

s'ouvrent dans le même onglet, les liens externes s'ouvrent dans un 

nouvel onglet) 

o   

   

Description   

Utilisation du masculin-féminin: uniquement dans le lead pour la 

profession présentée 

o   

Niveau de formation (AFP, CFC, BF, DF, etc.): à préciser partout 

lorsque plusieurs niveaux de formation ont la même dénomination 

o   

Longueur des phrases (idéalement 14 mots maximum) o   

Texte compréhensible: 

• phrases claires 

• peu de subordonnées 

• éviter les parenthèses 

• termes techniques suffisamment expliqués 

o   

   

Formation   

Utilisation du masculin-féminin:  

• lead de la Formation 

• titre obtenu 

o   

Lieu: 

• Titre "Lieu" au singulier si un seul lieu 

• Titre "Lieux" au pluriel si plusieurs lieux ou En entreprise / À 

plein temps 

• 1 lieu par puce 

• Lien préfiltré vers la BDF lorsque plus de 4 localités 

• Indication des localités: Lieu/CANTON, Lieu/Pays 

o   

Bons compléments mis aux bonnes places: "Pour plus de détails, 

consulter… /écoles /études /postgrades /perfectionnement" 

o   

Conditions d'admission: 

• Préciser "à l'examen" pour les BF/DF 

• C.f. doc Conditions d’admission 

o   

   

Perspectives professionnelles   

Utilisation du masculin-féminin selon les directives o   

Bons compléments mis aux bonnes places: "Pour plus de détails, 

consulter… /écoles /études /postgrades /perfectionnement" 

o   

   

Adresses utiles   

file://///srv130sdbb/daten/18%20M-BSLB/184%20Produkte%20Projekte/Online/Berufe-Professions/AG%20Zulassungsbedingungen/Directives%20Conditions%20d'admission%20-%20Tableau.pdf
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Acronymes entre parenthèses o   

Nom complet des rues/routes/boulevards (pas d'abréviations), 

généralement pas de noms de personnes 

o   

Lien vers le site précis du cursus/faculté o   

   

Domaines professionnels   

2-3 domaines professionnels o   

Pertinence des domaines utilisés o   

   

Intérêts   

2-3 intérêts   

Pertinence des intérêts utilisés   

   

Qualités requises   

5-8 qualités requises o   

Pertinence des qualités utilisées o   

 o   

Professions voisines   

5-8 professions voisines o   

Pertinence des professions voisines utilisées (actuelles, même niveau, 

etc.) 

o   

 

Durées théoriques de travail: 

• Révision (en profondeur): 8h 

• Actualisation (simple, bisannuelle), traduction D>F: 3h 

• Création: 16h 

• Relecture: 1h 

 


