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Information pour les rédacteurs de I’Admin
Release orientation.ch du 13.03.2017
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1. Export des données de la BDF

Une nouvelle fonction d’exportation des données des formations a été développée.
Il s’agit d’'une premiere version qui sera plus largement développée lors de la prochaine Release et

qui sera consolidée en juin.
Cette premiére version permet I'export au format Excel de toutes les données liées a une recherche.

Marche a suivre :

1. Les données sont recherchées au moyen de la recherche avancée : dans I'exemple ci-
dessous figurent toutes les données de I'Université de Neuchatel.
Les résultats provenant du champ de recherche rapide ne peuvent pas étre exportés.

Recherches [wv |

Institution '] [ln'est pas Université de Neuchatel (UNINE) R )

4

>

Ajouter colonne:d ¥ Institutions
Exporter les résultats de la recherche :

2. Une fois la recherche finalisée, cliquer sur le bouton , Toutes les données en Excel“.
Une fenétre d’avertissement apparait alors. Elle signale que les données sont en train d'étre
préparées pour I'export.
Ne pas fermer cette fenétre, mais attendre jusqu’a ce que les données soient exportées.
Un maximum de 1000 données peuvent étre exportées. Si la recherche aboutit a plus de
résultats, les premieress 1000 données sont alors exportées.

Les données sont en train d'étre
préparees pour I'export (1000 au

maximum).
ced
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3. Ensuite, confirmer le téléchargement. Le document Excel s'ouvre.

A B c D E F G H | J K L M

ID |Rédigé en D Rédigé en F Rédigé en I15tatut DE ~ Statut FR  Statut IT Nom DE Nom FR Nom IT Mots-clés  Institutions Types de forT
1
2 973 0 1 0 Inactif Actif Inactif Ecologie et s aménagemen Université de Hautes école I
3 12095 0 1 0 Inactif Actif Inactif Droit de la sa soins discrim Université de Hautes école [
4 12182 0 1 0 Inactif Actif Inactif Management Université de Formation co E
5 12213 0 1 0 Inactif Actif Inactif Water and sa urgenceépidé Université de Formation co C
6 17496 0 1 0 Inactif Actif Inactif Urbanisme du Université de Formation co C
T 17678 0 1 0 Inactif Actif Inactif Promauvoir ul Université de Formation co E
8 17696 0 1 0 Inactif Actif Inactif Exploration a géothermie h Université de Hautes école M
9 19644 0 1 0 Inactif Actif Inactif Sites pollués développemel Université de Hautes école M
10 19645 0 1 0 Inactif Inactif Inactif Gestion de si Université de Formation co b
1" 19646 0 1 0 Inactif Actif Inactif Sites pollués Université de Formation co M
12 19647 0 1 0 Inactif Actif Inactif Gestion de si Université de Formation co b
13 19648 0 1 0 Inactif Actif Inactif Gestion de si Université de Formation co b
14 22804 0 1 0 Inactif Actif Inactif Entreprises & Université de Hautes école F
15 24809 1 1 0 Actif Actif Inactif Migrationsrec Droit des mig Université de Formation co [
16 26123 0 1 0 Inactif Actif Inactif Magistrature Université de Hautes école [

Pour une meilleure lecture, sélectionnez I'ensemble du tableau et formatez les cellules au
moyen de I'option saut de ligne.
Puis, effacez les colonnes qui ne vous sont pas nécessaires et filtrez selon vos besoins.

A | B | C | D | E | F | G | H | | | J | K |
1D Rédigé en D Rédigé en F Rédigé en I15tatut DE ~ Statut FR  Statut IT Nom DE Nom FR Nom IT Motsclés |

1
27 11973 - 0 1 0 Inactif Actif Inactif Ecolggie et s améﬂaggmenl
3 12095 Zellen formatieren - - — T S| fle 12 sa soins discrim |
4 12182 — — — ement, 1
5| 12213 Zahlen | Ausrichtung | Schrift | Rahmen | ausfiilen | schutz | and sa urgenceépidé |
6 17496 me di 1
7 17678 Textausrichtung Ausrichtung Vi Ul |
8 | 17696 Horizontal: + . ation a géothermie hrl
9 19644 Standard E Einzug: * sollués, développemer
10| 19645 Vertikal: o = T " n de si |
1 19646 s — sollués, 1
2| 1es7 Oben [=] =Y iR s |
13 19648 Verteilt ausrichten . . b de si 1
14 ) 22804 Tex rung . ||Prises & |
15 24809 B — . |
o am )| Peem | Sautdeigne - l
% g;ig; [] zellen verbinden t
19 27500 Won rechts nach links 1
20 30225 Textrichtung: aménagemen
21 327 Kantext !
22| 32118 E |
23 | 32119 |
24 | 32120 |
25 | krabal |
26 | 32150 |
27 | 32253 |
28 32254 |
o 328 | l
30 32256 o TTTTETT T s |
31 32294 0 1 0 Inactif Actif Inactif Mathématigu |
32 | 32295 0 1 0 Inactif Actif Inactif Mathématigu |
33 32296 0 1 0 Inactif Actif Inactif Hydrogéologi 1

Méthode d’exportation :

1. Dans cette premiere version d’export, les données dans les 3 langues DE, FR et IT sont
exportées en méme temps.

2. Les criteres, qui sont séléctionnés dans Admin au travers de cases a cocher, sont transcrits
par un O (pas vérifié) et par un 1 (vérifié).

3. Le contenu d’'une rubrique est a chaque fois exporté dans une cellule.

4. Plusieurs résultats pour une rubrique s’affichent (par exemple, plusieurs langues

d’enseignement), ceux-ci sont rentrés successivement dans la méme cellule.

Les formatages et codes HTML ne peuvent pas étre transférés dans le fichier Excel.

Les tableaux ne peuvent pas étre exportés comme tableaux en tant que tels. Les contenus

des tableaux, orientés sous forme de lignes, sont représentés comme du texte.

7. Concernant les listes, il subsiste encore une erreur a I'heure actuelle. Les points listés
s'affichent tous dans une cellule au lieu d’étre listés dans un ordre successif. Ceci sera corrigé
dans la version 2.

oo
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Création de I'export :
Dans la prochaine Release figureront les deux développements suivants :

- L’export vers une ,liste raccourcie” : les informations exactes visibles dans le Listing Admin
seront exportées.

- Export au format RTF : les données peuvent étre exportées sous la forme d’'une mise en page
simplifiée dans Word pour étre ensuite retravaillées.

2. Marguage des numeéros Swissdoc dans I’Admin

Afin de pouvoir aider a attribuer correctement les numéros Swissdoc, la terminologie des numéros
Swissdoc ,autorisés” a été consolidée.

Les numéros Swissdoc autorisés pour la base de données des formations (BDF) sont marqués dans
la colonne ,Statut* de 'Admin.

Lors de I'attribution d’un numéro Swissdoc a une donnée de la BDF, la fenétre ci-dessous s’ouvre. La
colonne Statut tout a droite montre deux icbnes (une coche verte ou un x rouge).

Les rédacteurs doivent choisir toujours des numéros qui ont deux coches vertes.

Numéro Swissdoc Nom DE Nom FR. Nom IT Remarque... =~ Remarque.. Remarque.. Numéros 5. Statut
7.300.1.0 Textilien, Textiles, Industria v
Bekleidung, habillement,  tessile,
Korperpflege  soins abbigliamento,
(Drverses) corporels cure del
(divers) corpo
(diversi)
7.310,0.0 Texdilien Industrie Industria v K
textile tessile
7.310.1.0 Textilmeist...  Maitre textle ~ Maestro/a v
(HFP) (DF), tessile (EPS).
Prufungsvorbel préparation 2  corsidi
['examen preparazione
7.3102.0 Textilien Industrie Industria a4
(Drverses) textile tessile
(divers) (diversi)
7.310.21 Texilkauf. Commerca Commercio v R
Ausbildungen  en textile, di tessili

Numéros Swissdoc actifs ou supprimés

La premiéere icOne dans la colonne Statut se référe au statut général de ce numéro Swissdoc: ,actif*
ou ,supprimé*

(aller avec la souris sur I'icéne: la signification apparaft)

- Siune coche verte apparait en premier lieu, le numéro Swissdoc est actif et il peut en
principe étre attribué aux données.

v ®

| MN® actif / x = effacé
1

- Siun x est visible en premier lieu dans la colonne Statut, le numéro Swissdoc a été supprimé.
Les données ne peuvent donc pas étre attribuées a ce numéro et ce numéro doit étre
supprimé de la donnée:

H K

N® actif / x = effacé |
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Numéros Swissdoc autorisés ou non autorisés pour la BDF
La seconde icbne dans la colonne Statut indique si le numéro est autorisé ou non dans la base de
données des formations: ,admis pour la BDF* resp. ,bloqué*:

- La coche verte qui apparait en second lieu signifie: ce numéro Swissdoc peut étre attribué aux
données de la BDF:

v

BOF : W® ok / x = pas ok
[ pas ok |

- Le x rouge qui apparait en second lieu signifie: n'est pas autorisé pour I'attribution a une
donnée de la BDF:

v

[ BDF: MN*® ok / x = pas ok ]

Identification d’'une erreur dans I'attribution de Swissdoc a une donnée
Lorsque, dans une donnée de la BDF, une ,icOne Attention“ est indiquée, I'attribution de Swissdoc doit
étre modifiée.
Soit c’est un numéro Swissdoc qui a été supprimé, qui est encore attribué. Soit le numéro Swissdoc
qui ne doit pas/plus étre attribué est (encore) attribué.
Le symbole d‘avertissement indique une erreur de Swissdoc:

o

10.114.9.0[2]

Nom Dipldmes Institutions Lieu Numéros Swissdoc
Fr: Access - divers cours Attestation / certificat de cours CPI - Centre de perfectionnement Granges-Paceot (FR) o
interprofessionnel 956351
Fr: Access - divers cours Attestation / certificat de cours Satom IT & Leamning Selutions Fribourg (FR) 9563.5.0
Fr: Access - divers cours Attestation / certificat de cours Sthenlingua Estavayere-Lac (FR) o
956351
Fr: Access - Niveaux 1 et 2 Attestation [ certificat de cours IFAGE Fondation pour la formation des  Genéve (GE) 956350

adultes a Geneve

Fr:

-

Access Module U-CH BD1 Attestation / certificat de cours CEFNA, - Centres de formation Neuchétel (NE) 9.563.5.0
neuchéatelois pour adultes

Dans la donnée elle-méme, le faux numéro Swissdoc est marqué. Ce numéro Swissdoc doit étre
remplacé avec un numéro valable.

Access - divers cours

CP| - Centre de perfectionnement interprofessionnel

CONTENUS CONTENUS 2 RELATIONS INFOS
W swissdoc
Numéros Swissdoc r
D Numéro Swissdoc Description Statut

20241 | 956351 Access v R
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L’Admin sera construit de sorte que les numéros Swissdoc qui ne doivent pas étre attribués a une
donnée de la BDF sont automatiquement bloqués pour I'attribution.

Toutes les modifications dans la systématique Swissdoc sont signalées dans la newsletter Swissdoc
et doivent étre suivies et corrigées manuellement par les rédactions. Par exemple, un numéro qui était
auparavant autorisé ne I'est plus.

Procédure pour les numéros Swissdoc supprimés

Si un numéro Swissdoc est supprimé de la systématique Swissdoc, les rédactions doivent soit
supprimer la fiche car la formation n’existe plus, soit mettre un nouveau numéro Swissdoc plus adapté
pour la formation.

Ce travail devrait étre effectué chaque mois aprés la réception de la newsletter Swissdoc.

Toutefois, le CSFO laisse une année aux rédacteurs de la BDF pour faire les changements
occasionnés lors de I'envoi de la newsletter. Une fois par année (a partir de janvier 2018), le CSFO
supprime le lien entre les numéros Swissdoc supprimés durant I'année 2016 et le theme de
formation/domaine d’'études, ce qui implique que la fiche qui a un numéro Swissdoc supprimé ne
pourra pas s'afficher lors d’une recherche par theme de formation/domaine d'études.

3. Optimisations de I’Admin

1. Pour faciliter le travail de rédaction, lors de la sauvegarde des données, le curseur reste dans
le champ en cours.

2. Le filtrage par type de séjour linguistique est désormais possible dans I’Admin.

3. L’affichage des résultats d'une recherche propose désormais l'affichage de la date de la
« derniére révision » que le rédacteur a lui-méme introduite.

4. Le listage des institutions a été complété par I'indication du lieu et du canton.
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