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1. Export des données de la BDF 
Une nouvelle fonction d’exportation des données des formations a été développée.  
Il s’agit d’une première version qui sera plus largement développée lors de la prochaine Release et 
qui sera consolidée en juin. 
Cette première version permet l’export au format Excel de toutes les données liées à une recherche.  
 
Marche à suivre : 

1. Les données sont recherchées au moyen de la recherche avancée : dans l’exemple ci-
dessous figurent toutes les données de l’Université de Neuchâtel. 
Les résultats provenant du champ de recherche rapide ne peuvent pas être exportés. 
 

 
 

2. Une fois la recherche finalisée, cliquer sur le bouton „Toutes les données en Excel“. 
Une fenêtre d’avertissement apparaît alors. Elle signale que les données sont en train d’être 
préparées pour l’export.  
Ne pas fermer cette fenêtre, mais attendre jusqu’à ce que les données soient exportées. 
Un maximum de 1000 données peuvent être exportées. Si la recherche aboutit à plus de 
résultats, les premièress 1000 données sont alors exportées.  
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3. Ensuite, confirmer le téléchargement. Le document Excel s’ouvre. 

 

 
 
Pour une meilleure lecture, sélectionnez l’ensemble du tableau et formatez les cellules au 
moyen de l’option saut de ligne. 
Puis, effacez les colonnes qui ne vous sont pas nécessaires et filtrez selon vos besoins. 

 
 
Méthode d’exportation : 

1. Dans cette première version d’export, les données dans les 3 langues DE, FR et IT sont 
exportées en même temps.  

2. Les critères, qui sont séléctionnés dans Admin au travers de cases à cocher, sont transcrits 
par un 0 (pas vérifié) et par un 1 (vérifié). 

3. Le contenu d’une rubrique est à chaque fois exporté dans une cellule.  
4. Plusieurs résultats pour une rubrique s’affichent (par exemple, plusieurs langues 

d’enseignement), ceux-ci sont rentrés successivement dans la même cellule. 
5. Les formatages et codes HTML ne peuvent pas être transférés dans le fichier Excel.  
6. Les tableaux ne peuvent pas être exportés comme tableaux en tant que tels. Les contenus 

des tableaux, orientés sous forme de lignes, sont représentés comme du texte. 
7. Concernant les listes, il subsiste encore une erreur à l’heure actuelle. Les points listés 

s’affichent tous dans une cellule au lieu d’être listés dans un ordre successif. Ceci sera corrigé 
dans la version 2. 

 
  

Saut de ligne 
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Création de l’export : 
Dans la prochaine Release figureront les deux développements suivants : 

- L’export vers une „liste raccourcie“ : les informations exactes visibles dans le Listing Admin 
seront exportées. 

- Export au format RTF : les données peuvent être exportées sous la forme d’une mise en page 
simplifiée dans Word pour être ensuite retravaillées. 

 

2. Marquage des numéros Swissdoc dans l’Admin 
Afin de pouvoir aider à attribuer correctement les numéros Swissdoc, la terminologie des numéros 
Swissdoc „autorisés“ a été consolidée.  
 
Les numéros Swissdoc autorisés pour la base de données des formations (BDF) sont marqués dans 
la colonne „Statut“ de l’Admin.  

Lors de l’attribution d’un numéro Swissdoc à une donnée de la BDF, la fenêtre ci-dessous s’ouvre. La 
colonne Statut tout à droite montre deux icônes (une coche verte ou un x rouge).  

Les rédacteurs doivent choisir toujours des numéros qui ont deux coches vertes.  

 

Numéros Swissdoc actifs ou supprimés  
La première icône dans la colonne Statut se réfère au statut général de ce numéro Swissdoc: „actif“ 
ou „supprimé“  
(aller avec la souris sur l’icône: la signification apparaît) 

- Si une coche verte apparaît en premier lieu, le numéro Swissdoc est actif et il peut en 
principe être attribué aux données.   

 
 

- Si un x est visible en premier lieu dans la colonne Statut, le numéro Swissdoc a été supprimé. 
Les données ne peuvent donc pas être attribuées à ce numéro et ce numéro doit être 
supprimé de la donnée:  
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Numéros Swissdoc autorisés ou non autorisés pour la BDF  
La seconde icône dans la colonne Statut indique si le numéro est autorisé ou non dans la base de 
données des formations: „admis pour la BDF“ resp. „bloqué“:  

- La coche verte qui apparaît en second lieu signifie: ce numéro Swissdoc peut être attribué aux 
données de la BDF: 

 
 

- Le x rouge qui apparaît en second lieu signifie: n’est pas autorisé pour l’attribution à une 
donnée de la BDF:  

 
 
 
Identification d’une erreur dans l’attribution de Swissdoc à une donnée  
Lorsque, dans une donnée de la BDF, une „icône Attention“ est indiquée, l’attribution de Swissdoc doit 
être modifiée.   
Soit c’est un numéro Swissdoc qui a été supprimé, qui est encore attribué. Soit le numéro Swissdoc 
qui ne doit pas/plus être attribué est (encore) attribué. 
Le symbole d‘avertissement indique une erreur de Swissdoc: 

 

 

Dans la donnée elle-même, le faux numéro Swissdoc est marqué. Ce numéro Swissdoc doit être 
remplacé avec un numéro valable.  
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L’Admin sera construit de sorte que les numéros Swissdoc qui ne doivent pas être attribués à une 
donnée de la BDF sont automatiquement bloqués pour l’attribution. 

Toutes les modifications dans la systématique Swissdoc sont signalées dans la newsletter Swissdoc 
et doivent être suivies et corrigées manuellement par les rédactions. Par exemple, un numéro qui était 
auparavant autorisé ne l’est plus.  
 

Procédure pour les numéros Swissdoc supprimés  
Si un numéro Swissdoc est supprimé de la systématique Swissdoc, les rédactions doivent soit 
supprimer la fiche car la formation n’existe plus, soit mettre un nouveau numéro Swissdoc plus adapté 
pour la formation.  

Ce travail devrait être effectué chaque mois après la réception de la newsletter Swissdoc. 

Toutefois, le CSFO laisse une année aux rédacteurs de la BDF pour faire les changements 
occasionnés lors de l’envoi de la newsletter. Une fois par année (à partir de janvier 2018), le CSFO 
supprime le lien entre les numéros Swissdoc supprimés durant l’année 2016 et le thème de 
formation/domaine d’études, ce qui implique que la fiche qui a un numéro Swissdoc supprimé ne 
pourra pas s’afficher lors d’une recherche par thème de formation/domaine d’études. 

 
 

3. Optimisations de l’Admin 
 

1. Pour faciliter le travail de rédaction, lors de la sauvegarde des données, le curseur reste dans 
le champ en cours. 
 

2. Le filtrage par type de séjour linguistique est désormais possible dans l’Admin. 
 

3. L’affichage des résultats d’une recherche propose désormais l’affichage de la date de la 
« dernière révision » que le rédacteur a lui-même introduite. 
 

4. Le listage des institutions a été complété par l’indication du lieu et du canton. 
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