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Les manifestations sur orientation.ch: directives et instructions

Les manifestations publiées sur orientation.ch sont soumises a des directives relatives au contenu. Celles-ci concernent le theéme, le groupe cible et le lieu.
Les rédactions cantonales ainsi que les institutions externes doivent respecter les critéres suivants:

Les manifestations fournissent des informations sur une ou plusieurs professions ou sur des formations menant a une certification.

Les manifestations organisées par les centres d’orientation (OP) ou d’autres institutions de I'orientation professionnelle, universitaire et de carriére
peuvent également étre répertoriées.

Les manifestations couvrent le niveau de formation postobligatoire.

Les manifestations sont en principe ouvertes a tous et toutes. Elles peuvent toutefois s’adresser a un groupe cible spécifique ou nécessiter une ins-
cription.

Les manifestations doivent étre proposées par une institution dont le sieége se trouve en Suisse.

Roles et organisation

1.

Les rédactions cantonales (Event Editor Extern)

peuvent saisir, modifier, supprimer et publier leurs propres manifestations. Elles peuvent saisir, modifier, supprimer et publier les manifestations
d'autres institutions. Elles doivent autoriser les manifestations saisies par les institutions elles-mémes, les modifier si nécessaire et les publier. Ces
manifestations saisies par les institutions elles-mémes doivent, pour cela, étre filirées par canton. Le canton est responsable de I'organisation adminis-
trative.

Institutions externes (Event Editor Self)
peuvent saisir et modifier leurs manifestations. La publication doit, toutefois, toujours étre validée par la rédaction cantonale correspondante.
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2. Log in pour la saisie (Event Editor Self)

Connexion sous: https://cms-prod.sdbb.ch/bb/fr/events Se COHHECter

» Veuillez indiquer votre adresse e-mail et cliquer sur «Envoyer» ] . ) ) .
Vous souhaitez publier une manifestation? Veuillez entrer votre

adresse e-mail. Mous wous enverrons un lien gui vous permettra
de saisir une manifestation.

Ce fign est valable pendant une durée limitde.

Pensez 4 vénifier vos Spams si voUs Ne receves ren.

E-mail

Lien d'accés pour votre manifestation sur orientation.ch

» Le lien d'acces sera envoyé a l'adresse e-mail que vous avez Berufsberatung <noreply@berufsberatung.ch> 18.06.2026 13:37
. . . ! Lien d'accés pour votre manifestation sur orientation.ch
In(_jlquee prece_demment" o | . An © Antwortan info@berufsberatung.ch W e o
Cliquez sur le lien d'accés (vérifiez éventuellement votre dossier
«Spamy!)

Cliquez sur le lien suivant pour saisir votre manifestation sur crientation.ch

https://cms-prod.sdbb.ch/bb/fr/user/reset/505/1781782643/-
Ji9¥mBiq1pFutSjxBzeDedr)OnhvScXqHecgynyawl/login?destination=admin/content/events/own

Meilleures salutations
Equipe orientation.ch
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@ 4 Retour auste | Administrasen | Contenu

o Mes manifestations

se déconnecter

B8 Desthoarss (@

-] Titre de la manifestation Langue de la manifestation Type de manifestation Institution Canton responsable
[ )| | Q] [ a] | a
Reédacteuritiice responsable Erar de modération
- | Misajour
| Q | Expéditeur a fone
‘ tt.mm.jij o ‘ ‘ tt.mm. jij o
0 w® Titre de la manifestation Type de manifestation institution Auteur Cantan Date de la manifestation Mis & jour 1 Etatde modération Opefations.
|:| 130005 TEST Evénement en ligne Berufsfachschule Basel clemens ebner@bluewin ch Béle-Ville ven, Aofl 14 2026, All day 18/06/2046 - 1401 Brouillon

Aucun eément sélectionné  Action: |~ Setesionaer une opération — | [T REE

filtrer selon les différents critéres

trier la liste des résultats par colonne

modifier les résultats

créer une nouvelle manifestation
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créer un

| CSFO

e nouvelle manifestation

* données obligatoires

Editorial Info *

Langue

Allemand e

Canton respansable*

Choose some oplions

sélectionner la langue de la donnée

4&

Titre de la manifestation”

Type de manifestation *

- Choisir une valeur - e

* Conseils

<+ sélectionner le canton qui saisit les données
P saisir manuellement le titre*

. I

<+ sélectionner le type de manifestation

et exemples pour le titre de la manifestation:

e Le titre de la manifestation doit résumer brievement le théme et le niveau de formation (100 caractéres maximum, pas de ponctuation superflue).

e Le titre ne doit pas reprendre d’autres informations, c’est-a-dire pas de type de formation, pas de date, pas d’institution et pas de titres professionnels
détaillés.

e Le titre ne doit pas décrire le format de la formation (soirée d’information, apercu virtuel, etc.). Ces informations découlent généralement du type de
manifestation ou de la date.

e Les Directives rédactionnelles Médias orientation version courte FR s’appliquent de maniére générale aux manifestations

o Exemples:

o

0O O 0O O O O O

Commerce de détail, branche des magasins spécialisés en biens zoologiques
Assistant-e spécialisé-e en soins de longue durée

Soins infirmiers ES

Bachelor en travail social

CAS en marketing numérique

Formations continues en management

Formation professionnelle initiale pour adultes

Professions et formations dans le secteur bancaire
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Date de la manifestation”

date tirée du calendrier + heure de début/fin de la manifestation

aoszoze O || a3ooszozs O | <+
N « . P ra " . .
Joumée Entiére « toute la journée. Les heures de début et de fin disparaissent alors
Se répate every | 2 | | weeks v | Finit | Jamais v

<—
<

la manifestation se répéte selon la fréquence choisie, selon les
- ~ Avanc jours de la semaine sélectionnés
(ici: toutes les deux semaines, les lundi et mardi, sans date de fin)

mi: D@OQ@WOOG

ajouter une date supplémentaire pour la manifestation

-
Institution *
<+ ; sélectionner l'institution de la manifestation**
ou ajouter une nouvelle**
Lien vers la manifestation *
URL"
<— ]

ajouter un lien vers lI'annonce de la manifestation

un chesmin

ur Taire

** Sélectionner l'institution:

e L’institution correspond au nom d'une entreprise, d'une école, d'une association ou d'une entité similaire.
e Certains noms sont déja préremplis. Vous pouvez les sélectionner dans la liste ou en saisissant les premieres lettres a l'aide de la fonction «autocomplete».
e La saisie d'un nom modifié ou d’'un nouveau nom crée automatiquement une nouvelle institution.
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Lieu de la manifestation

%1680 | Romont FR ||

sélectionner un ou plusieurs lieux de la manifestation (par autocom-

Drag to re-order localities

Langue de la manifestation *

Groupe cible*

| - None - v

Add another item

a Pour tous

Profession

<

« -
d—

<

plete) sauf si elle se passe en ligne)

sélectionner la langue de la manifestation

sélectionner le groupe cible de la manifestation ou
pour tous les groupes cibles, régler le bouton en cliquant sur «pour
tous»

sélectionner la profession proposée pour la manifestation

1L )
.«l [ .:»upprTnTJi

Filiere d'étude

(optionnel, par autocomplete)
ajouter une profession supplémentaire présentée

F Aflicher e poids des lignes

sélectionner la filiére d’étude présentée a la manifestation

Q, \| l Supprimer J

(optionnel, par autocomplete - uniquement pour les manifestations
organisées par les hautes écoles HES, HEP, UNI/EPF)

ajouter une filiére d’étude supplémentaire présentée
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barre latérale a droite:

@ Event Editor Self Dernier enregistrement: Pas encore enregistré

Auteur: Event Editor Self
afficher ou masquer la barre latérale

nregistrer €ssage du journal de version

Décrire brigvernent les modihcations apportées.

Enregistrer sous:
Le statut reste «brouillon» (le canton compétent se chargera de la publication
en changeant le statut «Publié»)

~ Responsabilités
@ Afficher le poids des lignes

Rédacteurltrice
responsable

Q | [ Supprimer ]

Ajouter un autre élément

enregistrer la manifestation
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Gérer ses propres manifestations

Dashboard (vue d'ensemble) contenu sous sa propre responsabilité

Cesser de s

aire passel pour queluun dsutre @8 Dashboards () Event Editor Ex)

O Dashboard

Mes liens Contenus dont je suis responsable
Title Updated Operations
Vious n'avez ajouté aucun lien.
Test DRUPAL-1337 (Publié)
Gérer les liens

Event Editor Extem

o N Wodifier |~
2611 2025 - 00-16

Manifestations | Alemand

Mon dernier contenu actualisé

Moderation state Title

Language
)| [
Title Updated

Operations

TEST_CSFO (Brovilon)

Event Editor Extern
Manifestations | Alemand

Modifier |~
20052026 - 15:54

v

enregistrer les liens ou les recherches frequemment utilisés (pour un acceés rapide)
Mes liens personnels

Libelié Actions

Aucun lien ajouté pour le moment

Ajouter des liens
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