
BERUFSBILDUNG

DIE GANZE BASISINFORMATION ÜBER DAS SCHWEIZER BERUFSBILDUNGSSYSTEM.
ARBEITSINSTRUMENTE FÜR DIE PRAXIS DER BERUFSBILDUNG; IN PRINTVERSION UND ONLINE.

www.berufsbildung.ch

Schweizerisches Dienstleistungszentrum Berufsbildung  |  Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung SDBB
Centre suisse de services Formation professionnelle  |  orientation professionnelle, universitaire et de carrière CSFO
Centro svizzero di servizio Formazione professionale  |  orientamento professionale, universitario e di carriera CSFO

Der Medienbereich Berufsbildung 
unterstützt Berufsbildnerinnen und 
Berufsbildner in Lehrbetrieben, 
Lernende sowie weitere Personen 
in verschiedenen Funktionen der 
Berufsbildung mit einem zielgerich-
teten Angebot von Produkten und 
Dienstleistungen.

Auf www.berufsbildung.ch finden 
Sie umfassende Informationen 
rund um die Berufsbildung. Zum 
Beispiel steht das Taschenbuch 
«Lexikon der Berufsbildung» online 
als Fachwörterbuch in drei Sprachen 
zur Verfügung. Oder Lehrvertrag und 
Bildungsbericht können in verschie-
denen elektronischen Versionen 
heruntergeladen werden.

Die offiziellen Merkblätter der Kanto- 
ne enthalten auf die Praxis ausge- 
richtete Informationen zu spezifi-
schen Themen der Berufsbildung.  
Sie können für den Einzelgebrauch 
gratis heruntergeladen werden. Grös
sere Mengen werden auf Anfrage ge- 
druckt.

www.mb.berufsbildung.ch
berufsbildung@sdbb.ch

Allgemeine Themen der Berufs-
bildung:
•  �Drei- oder vierjährige berufliche 

Grundbildung mit eidgenössi
schem Fähigkeitszeugnis

•  �Zweijährige berufliche Grund
bildung mit eidgenössischem 
Berufsattest

•  �Berufsmaturität
•  �Ferienregelung für Lernende in 

der beruflichen Grundbildung
•  �Berufliche Grundbildung und 

Militär
•  �Schnupperlehre – Eine Hilfe

stellung für den Lehrbetrieb bei 
der Durchführung von Schnup
perlehren

•  �Kurzarbeit im Lehrbetrieb und 
Schliessung des Lehrbetriebs

Merkblattsammlung «Gleiche 
Chancen und korrekter Umgang»:
•  �Einleitung
•  �Depression und  

Suizidgefährdung
•  �Gewalt
•  �Gleichstellung
•  �Krankheit und Unfall
•  �Legasthenie und Dyskalkulie
•  �Migration
•  �Mobbing
•  �Rassismus
•  �Schwangerschaft und  

Mutterschaft
•  �Sexuelle Belästigung
•  �Sucht

Qualifikationsverfahren:
•  �Anleitung für Expertinnen und  

Experten der mündlichen Prüfung
•  �Richtlinien, Hinweise und Tipps  

für das Erstellen von schriftlichen 
Prüfungsaufgaben

•  �Allgemeine Grundsätze für die  
Prüfungsaufsicht an schriftlichen 
Abschlussprüfungen

•  �Qualifikationsverfahren für  
Erwachsene ohne berufliche 
Grundbildung

•  �Qualifikationsverfahren für  
Erwachsene, speziell Kaufleute 
Basisbildung und Kaufleute  
Erweiterte Grundbildung

Ausweise

Berufsbildungsämter, Berufsfach-
schulen und Kursorganisationen er
halten das separate Bestellformular 
via E-Mail an:

ausweise@sdbb.ch

Sonderanfertigungen

Gerne nehmen wir Ihr Anliegen ent- 
gegen.

berufsbildung@sdbb.ch

Bestellungen und Kundendienst

SDBB Vertrieb
Zürichstrasse 98
8600 Dübendorf

Telefon 	 +41 (0)848 999 001 - deutsch
Telefon 	 +41 (0)848 999 002 - français
Fax 	 +41 (0)44 801 18 00
E-Mail 	 vertrieb@sdbb.ch
Internet 	 www.shop.sdbb.ch

Auskünfte und Beratung

SDBB | Medienbereich Berufsbildung
Haus der Kantone
Speichergasse 6, PF 583
3000 Bern 7

Telefon 	 +41 (0)31 320 29 00
Telefax 	 +41 (0)31 320 29 01
E-Mail 	 berufsbildung@sdbb.ch

SDBB Verlag  |  Haus der Kantone  |  Speichergasse 6  |  Postfach 583  |  3000 Bern 7  |  Telefon 031 320 29 00  |  Fax 031 320 29 01  |  verlag@sdbb.ch  |  www.sdbb.ch

SDBB Vertrieb

Zürichstrasse 98

8600 Dübendorf

Bestellung  
Bitte die Anzahl der gewünschten Titel auf der Vorderseite dieses Bestellscheins 
eintragen.

 Frau      Herr		    Privatadresse      Geschäftsadresse

Name	

Vorname

Funktion	

Beruf

Firma/Institution

Strasse/Nr.	

PLZ/Ort

Telefon				    Fax	

E-Mail

 

Datum                                   	 Unterschrift

Senden oder faxen
(Lieferung gegen Rechnung, zuzüglich Versandkosten):
SDBB Vertrieb | Zürichstrasse 98 | 8600 Dübendorf
Telefon 0848 999 001 | Fax 044 801 18 00 | Mail vertrieb@sdbb.ch

Oder gleich online im Medienshop bestellen: www.shop.sdbb.ch

FL-028

Merkblätter



Rechtsgrundlagen für die  
Praxis der Berufsbildung

Franz Dommann
Das Werk für Berufsbildungsfach-
leute ist eine übersichtliche und 
gut verständliche Darstellung der 
komplexen rechtlichen Verhältnisse 
im Bereich der Berufsbildung. Es 
basiert auf dem aktuellen Berufsbil-
dungsgesetz.

1. Auflage 2006  F
80 Seiten, broschiert
CHF 15.00, Art.-Nr. MB1-1010
ISBN 978-3-905406-04-7

Dokumentation Berufsbildung

Für alle, die über die Berufsbildung 
informieren oder referieren. Die 
CD-ROM «Dokumentation Berufs-
bildung» enthält Basisinformationen 
und professionell gestaltete Grafiken 
zu etwa 170 Themen der Berufsbil-
dung. Die Grafiken sind zur einfachen 
Weiterverwendung im Powerpoint 
vorbereitet. So lassen sich Referate 
von Grund auf schnell zusammen-
stellen oder bestehende Vorträge 
mühelos ergänzen. Das Kapitel 7, 
identisch mit der BBT-Publikation 
«Fakten und Zahlen. Berufsbildung 
in der Schweiz», liefert jährlich die 
aktuellsten Informationen.
Online-Version: 
www.doku.berufsbildung.ch

Ausgabe 2007  F
CD-ROM
CHF 25.00, Art.-Nr. CD1-1052

Lexikon der Berufsbildung

In diesem Taschenbuch werden alle 
wichtigen Begriffe der Berufsbildung 
in kurzen und informativen Texten 
beschrieben. Es enthält 227 Stich-
wörter und schliesst die Grundlagen 
des Arbeitsverhältnisses mit ein. 
Das Lexikon ist das Referenzwerk 
für die aktuellen Begriffe in der 
Berufsbildung.
Online-Version mit Sprachwechsel: 
www.lex.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
224 Seiten, broschiert 
CHF 27.00, Art.-Nr. MB1-1012 
ISBN 978-3-905406-26-9

Handbuch betriebliche  
Grundbildung

Das «Handbuch betriebliche Grund-
bildung» ist das berufsneutrale 
Arbeitsinstrument für die Berufs-
bildner/innen in den Lehrbetrieben. 
Es enthält nebst dem «Lexikon der 
Berufsbildung» viele praktische Hilfs-
mittel wie Merkblätter, Checklisten, 
Formulare. Der handliche Ordner ist 
auch bei anderen Berufsbildungs-
fachleuten beliebt.
Ergänzende Online-Dienstleistungen: 
www.hb.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
Ordner, inklusive «Lexikon der  
Berufsbildung»
CHF 67.00, Art.-Nr. MB1-1011
ISBN 978-3-905406-02-3    

Wegweiser durch die  
Berufslehre

Die offizielle Broschüre der Kantone 
zum Lehrvertrag dient den Lehrver-
tragsparteien als praktische Orientie-
rungshilfe durch die Berufslehre. In 
einfachen Worten wird die Rechts-
grundlage des Lehrvertrags erläutert. 
Lernenden, aber auch Eltern, Lehrer/
innen und Berufsbildner/innen, gibt 
er - so knapp wie möglich und so 
umfangreich wie nötig - Antworten 
auf Fragen, die sich im Laufe einer 
Berufslehre stellen.
Internetseite für Lernende:
www.lp.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
32 Seiten, geheftet 
CHF 2.50, Art.-Nr. MB1-1006 
ISBN 978-3-905406-12-2

Lehrvertrag

Das offizielle, national gültige Lehr-
vertragsformular steht in allen vier 
Landessprachen und in verschie-
denen Formaten zur Verfügung. 
Dieser einheitliche Lehrvertrag gilt 
für alle drei- oder vierjährigen 
Grundbildungen, die mit einem eidg. 
Fähigkeitszeugnis und alle zweijäh-
rigen Grundbildungen, die mit eidg. 
Berufsattest abschliessen. 
Elektronische Versionen:
www.lv.berufsbildung.ch

Ausgabe 2009  F  , I  , R
Set à 10 Exemplare, A4 2-seitig, gefaltet
CHF 3.00, Art.-Nr. MB1-1001

Anlehrvertrag: 
Set à 10 Exemplare, A4 2-seitig, gefaltet 
CHF 3.00, Art.-Nr MB1-1005

Bildungsbericht 

Mit diesem Formular können Be-
rufsbildner/innen mit der lernenden 
Person das halbjährliche Qualifi-
kationsgespräch mit minimalem 
Zeitaufwand optimal vorbereiten, 
strukturieren, gestalten, durchführen 
und protokollieren.
Online-Version:
www.lv.berufsbildung.ch

2. Auflage 2009  F  , I  
4 Seiten, Faltblatt A4
Set à 10 Exemplare, inklusive Infoblatt
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1016 
ISBN 978-3-905406-30-6

Handbuch für Ausbildungs­
verbunde

Das Handbuch beschreibt die 
verschiedenen Verbundmodelle und 
enthält Vorlagen für Vereinbarungen 
aller Art wie zum Beispiel: Zusatz-
verträge, Zusammenarbeitsverträge, 
Leistungsvereinbarungen oder 
Verbundverträge. Weiter beinhaltet 
das Handbuch Pflichtenhefte für die 
Geschäftsleitung, Statuten für den 
Trägerverein, Tabellen mit Kosten-
überlegungen sowie Checklisten  
für die erfolgreiche Ausbildung und 
Betreuung von Lernenden.

3. Auflage 2002, 110 Seiten, broschiert
CHF 22.00, Art.-Nr. MB1-1045

Handbuch für Expertinnen  
und Experten in Qualifikations­
verfahren der beruflichen 
Grundbildung

EHB 
Das Handbuch gilt für alle Berufe der 
beruflichen Grundbildung. Es enthält 
Vorgehens- und Lösungsansätze für 
die Praxis bei Qualifikationsverfahren 
auf der Sekundarstufe II gemäss 
Berufsbildungsgesetz und ist für 
Prüfungsexpertinnen und -experten 
unerlässlich.

3. überarbeitete Auflage 2008  F  , I  
68 Seiten, broschiert
CHF 15.00, Art.-Nr. MB1-1007

Die Systeme beruflicher 
Qualifizierung Deutschlands, 
Österreichs und der Schweiz 
im Vergleich

Georg Rothe
Kompendium zur Aus- und Weiterbil-
dung unter Einschluss der Thematik 
«Lebensbegleitendes Lernen».

1. Auflage 2001
888 Seiten, broschiert
CHF 38.00, Art.-Nr. MB1-1053 
ISBN 978-3-905406-16-0 

Ausbildung Berufsbildungs­
fachleute / Formation des 
expert-e-s en formation  
professionnelle

Publikationen der einzelnen SBBK 
Projekte

Ausgabe 2004
64 Seiten, broschiert
CHF 10.00, Art.-Nr. MB1-1051 
ISBN 978-3-905406-23-8

Dokumentationen über  
die zweijährige berufliche 
Grundbildung

SBBK
Evaluation Pilotprojekte – 
Schlussbericht
Ausgabe 2004 F
195 Seiten, broschiert 
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1049 
ISBN 978-3-905406-24-5 

Evaluation Pilotprojekte –  
Zwischenbericht
Ausgabe 2003 F
82 Seiten, broschiert
CHF 7.00, Art.-Nr. MB1-1046 
ISBN 978-3-905406-19-1

Handbuch für Modellentwicklung
Ausgabe 2003 F
104 Seiten, broschiert
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1047 
ISBN 978-3-905406-20-7

Leitfaden für die fachkundige 
individuelle Begleitung /  
Guide de l‘encadrement  
individuel spécialisé
Ausgabe 2004
55 Seiten, broschiert
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1048
ISBN 978-3-905406-22-1

Auf dem Weg zum eidge­
nössischen Berufsattest / 
Vers l‘attestation fédérale de 
formation professionnelle
P. Knutti, J.F. Meylan / SBBK
Ausgabe 2005, 319 Seiten, broschiert
CHF 18.00, Art.-Nr. MB1-1050 
ISBN 978-3-905406-25-2

Bestellung 
Bitte in Blockschrift ausfüllen. Die Preise verstehen sich inkl. Mehrwertsteuer, zuzüglich Versandkosten. 
Tragen Sie bitte Ihre Anschrift auf der Rückseite dieses Bestellscheins ein. Online-Bestellungen: www.shop.sdbb.ch

Rechtsgrundlagen für die Praxis der Berufsbildung	 ____ Ex.	 CHF	 15.00	 MB1-1010

Dokumentation Berufsbildung, CD-ROM 	 ____ Ex.	 CHF 	 25.00	 CD1-1052

Lexikon der Berufsbildung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 27.00	 MB1-1012

Handbuch betriebliche Grundbildung (inkl. «Lexikon der Berufsbildung»)	 ____ Ex. 	 CHF 	 67.00	 MB1-1011

Wegweiser durch die Berufslehre 	 ____ Ex. 	 CHF 	 2.50 	 MB1-1006

Lerndokumentation betriebliche Grundbildung  

(inkl. Heft «Anleitung zum Führen der Lerndokumentation» und Block)	 ____ Ex. 	 CHF 	 27.00 	 MB1-1013 

     • Heft: Anleitung zum Führen der Lerndokumentation 	 ____ Ex. 	 CHF 	 18.00 	 MB1-1084 

     • Ordner und Register (Lerndokumentation) 	 ____ Ex. 	 CHF 	 9.00 	 MB1-1085 

     • Block mit Arbeitsrapportformularen (Lerndokumentation) 	 ____ Ex. 	 CHF 	 4.00 	 MB1-1086

Selektionsmappe – Hilfsmittel für das Vorstellungsgespräch	 ____ Ex. 	 CHF	 1.80 	 MB1-1017

Lehrvertrag (Set à 10 Exemplare) 	 ____ Set /s 	 CHF 	 3.00 	 MB1-1001

Anlehrvertrag (Set à 10 Exemplare) 	 ____ Set /s 	 CHF 	 3.00 	 MB1-1005

Bildungsbericht (Set à 10 Exemplare	 ____ Set /s 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1016

Handbuch für Ausbildungsverbunde 	 ____ Ex. 	 CHF 	 22.00 	 MB1-1045

Handbuch für Expertinnen und Experten in  

Qualifikationsverfahren der beruflichen Grundbildung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 15.00 	 MB1-1007

Die Systeme beruflicher Qualifizierung Deutschlands,  

Österreichs und der Schweiz im Vergleich 	 ____ Ex. 	 CHF 	 38.00 	 MB1-1053

Ausbildung Berufsbildungsfachleute 	 ____ Ex. 	 CHF 	 10.00 	 MB1-1051

Dokumentationen über die zweijährige berufliche Grundbildung 

     • Evaluation Pilotprojekte – Schlussbericht 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1049 

     • Evaluation Pilotprojekte – Zwischenbericht 	 ____ Ex. 	 CHF 	 7.00 	 MB1-1046 

     • Handbuch für Modellentwicklung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1047 

     • Leitfaden für die fachkundige individuelle Begleitung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1048 

     • Auf dem Weg zum eidgenössischen Berufsattest 	 ____ Ex. 	 CHF 	 18.00 	 MB1-1050

Flyer Medienangebot Berufsbildung 	 ____ Ex. 	 gratis 		  FL1-3025

Bestellkarte Berufsbildung (für Lehrbetriebe)	 ____ Ex. 	 gratis 		  FL1-1064

Medienverzeichnis 09/10 (Gesamtverzeichnis SDBB Verlag)	 ____ Ex.	 gratis 		  FL1-3023
F   Medium auch in Französisch erhältlich

I   Medium auch in Italienisch erhältlich 

R   Medium auch in Rätoromanisch erhältlich
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Preisänderungen bleiben vorbehalten. Es gelten die allgemeinen Geschäftsbedingungen www.shop.sdbb.ch/agb

In der berufsneutralen Lerndoku-
mentation (früher: Arbeitsbuch) 
werden die wesentlichen Arbeiten 
und die während der Berufslehre 
erworbenen Fähigkeiten und Fer-
tigkeiten festgehalten. Der Ordner 
enthält das Heft «Anleitung zum 
Führen der Lerndokumentation» 
Formulare, einen Block mit Arbeits-
rapportformularen sowie Platz für 
eigene Unterlagen.
Die Formulare sind elektronisch 
verfügbar unter 
www.lp.berufsbildung.ch

1. Auflage 2009  F  
Ordner, inklusive Heft «Anleitung zum 
Führen der Lerndokumentation» und 
Block
CHF 27.00, Art.-Nr. MB1-1013 
ISBN 978-3-905406-17-7

Die Komponenten der «Lerndoku-
mentation betriebliche Grundbil-
dung» können auch einzeln bezogen 
werden:

Heft: «Anleitung zum Führen der  
Lerndokumentation»
56 Seiten 
CHF 18.00, Art.-Nr. MB1-1084

Ordner und Register
(Lerndokumentation)
CHF 9.00, Art.-Nr. MB1-1085

Block mit Arbeitsrapportformularen 
(Lerndokumentation)
50 Blätter, A4 gelocht 
CHF 4.00, Art.-Nr. MB1-1086

Lerndokumentation betriebliche Grundbildung 

Selektionsmappe – Hilfsmittel 
für das Vorstellungsgespräch 

Die Selektionsmappe ist ein Hilfsmit-
tel für die Auswahl und Einstellung 
von Lernenden. Der Fragebogen, 
ergänzt durch eine «Gebrauchsan-
weisung», ist so aufgebaut, dass das 
Vorstellungsgespräch nach einem 
logischen Ablauf geführt werden 
kann. Werden alle Bewerber/innen 
mit diesem Fragebogen befragt, 
verfügen die Berufsbildner/innen 
über eine systematisch aufgebaute 
Grundlage, die einen objektiven 
Vergleich zulässt und gleichzeitig 
fundierte Begründungen für Zu- oder 
Absagen liefert. Ausserdem können 
die gesammelten Personalakten in 
dieser Mappe bequem aufbewahrt 
werden.

1. Auflage 2005  F  , I
6 Seiten, Mappe A4, inklusive Infoblatt
CHF 1.80, Art.-Nr. MB1-1017 
ISBN 978-3-905406-28-3



Rechtsgrundlagen für die  
Praxis der Berufsbildung

Franz Dommann
Das Werk für Berufsbildungsfach-
leute ist eine übersichtliche und 
gut verständliche Darstellung der 
komplexen rechtlichen Verhältnisse 
im Bereich der Berufsbildung. Es 
basiert auf dem aktuellen Berufsbil-
dungsgesetz.

1. Auflage 2006  F
80 Seiten, broschiert
CHF 15.00, Art.-Nr. MB1-1010
ISBN 978-3-905406-04-7

Dokumentation Berufsbildung

Für alle, die über die Berufsbildung 
informieren oder referieren. Die 
CD-ROM «Dokumentation Berufs-
bildung» enthält Basisinformationen 
und professionell gestaltete Grafiken 
zu etwa 170 Themen der Berufsbil-
dung. Die Grafiken sind zur einfachen 
Weiterverwendung im Powerpoint 
vorbereitet. So lassen sich Referate 
von Grund auf schnell zusammen-
stellen oder bestehende Vorträge 
mühelos ergänzen. Das Kapitel 7, 
identisch mit der BBT-Publikation 
«Fakten und Zahlen. Berufsbildung 
in der Schweiz», liefert jährlich die 
aktuellsten Informationen.
Online-Version: 
www.doku.berufsbildung.ch

Ausgabe 2007  F
CD-ROM
CHF 25.00, Art.-Nr. CD1-1052

Lexikon der Berufsbildung

In diesem Taschenbuch werden alle 
wichtigen Begriffe der Berufsbildung 
in kurzen und informativen Texten 
beschrieben. Es enthält 227 Stich-
wörter und schliesst die Grundlagen 
des Arbeitsverhältnisses mit ein. 
Das Lexikon ist das Referenzwerk 
für die aktuellen Begriffe in der 
Berufsbildung.
Online-Version mit Sprachwechsel: 
www.lex.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
224 Seiten, broschiert 
CHF 27.00, Art.-Nr. MB1-1012 
ISBN 978-3-905406-26-9

Handbuch betriebliche  
Grundbildung

Das «Handbuch betriebliche Grund-
bildung» ist das berufsneutrale 
Arbeitsinstrument für die Berufs-
bildner/innen in den Lehrbetrieben. 
Es enthält nebst dem «Lexikon der 
Berufsbildung» viele praktische Hilfs-
mittel wie Merkblätter, Checklisten, 
Formulare. Der handliche Ordner ist 
auch bei anderen Berufsbildungs-
fachleuten beliebt.
Ergänzende Online-Dienstleistungen: 
www.hb.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
Ordner, inklusive «Lexikon der  
Berufsbildung»
CHF 67.00, Art.-Nr. MB1-1011
ISBN 978-3-905406-02-3    

Wegweiser durch die  
Berufslehre

Die offizielle Broschüre der Kantone 
zum Lehrvertrag dient den Lehrver-
tragsparteien als praktische Orientie-
rungshilfe durch die Berufslehre. In 
einfachen Worten wird die Rechts-
grundlage des Lehrvertrags erläutert. 
Lernenden, aber auch Eltern, Lehrer/
innen und Berufsbildner/innen, gibt 
er - so knapp wie möglich und so 
umfangreich wie nötig - Antworten 
auf Fragen, die sich im Laufe einer 
Berufslehre stellen.
Internetseite für Lernende:
www.lp.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
32 Seiten, geheftet 
CHF 2.50, Art.-Nr. MB1-1006 
ISBN 978-3-905406-12-2

Lehrvertrag

Das offizielle, national gültige Lehr-
vertragsformular steht in allen vier 
Landessprachen und in verschie-
denen Formaten zur Verfügung. 
Dieser einheitliche Lehrvertrag gilt 
für alle drei- oder vierjährigen 
Grundbildungen, die mit einem eidg. 
Fähigkeitszeugnis und alle zweijäh-
rigen Grundbildungen, die mit eidg. 
Berufsattest abschliessen. 
Elektronische Versionen:
www.lv.berufsbildung.ch

Ausgabe 2009  F  , I  , R
Set à 10 Exemplare, A4 2-seitig, gefaltet
CHF 3.00, Art.-Nr. MB1-1001

Anlehrvertrag: 
Set à 10 Exemplare, A4 2-seitig, gefaltet 
CHF 3.00, Art.-Nr MB1-1005

Bildungsbericht 

Mit diesem Formular können Be-
rufsbildner/innen mit der lernenden 
Person das halbjährliche Qualifi-
kationsgespräch mit minimalem 
Zeitaufwand optimal vorbereiten, 
strukturieren, gestalten, durchführen 
und protokollieren.
Online-Version:
www.lv.berufsbildung.ch

2. Auflage 2009  F  , I  
4 Seiten, Faltblatt A4
Set à 10 Exemplare, inklusive Infoblatt
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1016 
ISBN 978-3-905406-30-6

Handbuch für Ausbildungs­
verbunde

Das Handbuch beschreibt die 
verschiedenen Verbundmodelle und 
enthält Vorlagen für Vereinbarungen 
aller Art wie zum Beispiel: Zusatz-
verträge, Zusammenarbeitsverträge, 
Leistungsvereinbarungen oder 
Verbundverträge. Weiter beinhaltet 
das Handbuch Pflichtenhefte für die 
Geschäftsleitung, Statuten für den 
Trägerverein, Tabellen mit Kosten-
überlegungen sowie Checklisten  
für die erfolgreiche Ausbildung und 
Betreuung von Lernenden.

3. Auflage 2002, 110 Seiten, broschiert
CHF 22.00, Art.-Nr. MB1-1045

Handbuch für Expertinnen  
und Experten in Qualifikations­
verfahren der beruflichen 
Grundbildung

EHB 
Das Handbuch gilt für alle Berufe der 
beruflichen Grundbildung. Es enthält 
Vorgehens- und Lösungsansätze für 
die Praxis bei Qualifikationsverfahren 
auf der Sekundarstufe II gemäss 
Berufsbildungsgesetz und ist für 
Prüfungsexpertinnen und -experten 
unerlässlich.

3. überarbeitete Auflage 2008  F  , I  
68 Seiten, broschiert
CHF 15.00, Art.-Nr. MB1-1007

Die Systeme beruflicher 
Qualifizierung Deutschlands, 
Österreichs und der Schweiz 
im Vergleich

Georg Rothe
Kompendium zur Aus- und Weiterbil-
dung unter Einschluss der Thematik 
«Lebensbegleitendes Lernen».

1. Auflage 2001
888 Seiten, broschiert
CHF 38.00, Art.-Nr. MB1-1053 
ISBN 978-3-905406-16-0 

Ausbildung Berufsbildungs­
fachleute / Formation des 
expert-e-s en formation  
professionnelle

Publikationen der einzelnen SBBK 
Projekte

Ausgabe 2004
64 Seiten, broschiert
CHF 10.00, Art.-Nr. MB1-1051 
ISBN 978-3-905406-23-8

Dokumentationen über  
die zweijährige berufliche 
Grundbildung

SBBK
Evaluation Pilotprojekte – 
Schlussbericht
Ausgabe 2004 F
195 Seiten, broschiert 
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1049 
ISBN 978-3-905406-24-5 

Evaluation Pilotprojekte –  
Zwischenbericht
Ausgabe 2003 F
82 Seiten, broschiert
CHF 7.00, Art.-Nr. MB1-1046 
ISBN 978-3-905406-19-1

Handbuch für Modellentwicklung
Ausgabe 2003 F
104 Seiten, broschiert
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1047 
ISBN 978-3-905406-20-7

Leitfaden für die fachkundige 
individuelle Begleitung /  
Guide de l‘encadrement  
individuel spécialisé
Ausgabe 2004
55 Seiten, broschiert
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1048
ISBN 978-3-905406-22-1

Auf dem Weg zum eidge­
nössischen Berufsattest / 
Vers l‘attestation fédérale de 
formation professionnelle
P. Knutti, J.F. Meylan / SBBK
Ausgabe 2005, 319 Seiten, broschiert
CHF 18.00, Art.-Nr. MB1-1050 
ISBN 978-3-905406-25-2

Bestellung 
Bitte in Blockschrift ausfüllen. Die Preise verstehen sich inkl. Mehrwertsteuer, zuzüglich Versandkosten. 
Tragen Sie bitte Ihre Anschrift auf der Rückseite dieses Bestellscheins ein. Online-Bestellungen: www.shop.sdbb.ch

Rechtsgrundlagen für die Praxis der Berufsbildung	 ____ Ex.	 CHF	 15.00	 MB1-1010

Dokumentation Berufsbildung, CD-ROM 	 ____ Ex.	 CHF 	 25.00	 CD1-1052

Lexikon der Berufsbildung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 27.00	 MB1-1012

Handbuch betriebliche Grundbildung (inkl. «Lexikon der Berufsbildung»)	 ____ Ex. 	 CHF 	 67.00	 MB1-1011

Wegweiser durch die Berufslehre 	 ____ Ex. 	 CHF 	 2.50 	 MB1-1006

Lerndokumentation betriebliche Grundbildung  

(inkl. Heft «Anleitung zum Führen der Lerndokumentation» und Block)	 ____ Ex. 	 CHF 	 27.00 	 MB1-1013 

     • Heft: Anleitung zum Führen der Lerndokumentation 	 ____ Ex. 	 CHF 	 18.00 	 MB1-1084 

     • Ordner und Register (Lerndokumentation) 	 ____ Ex. 	 CHF 	 9.00 	 MB1-1085 

     • Block mit Arbeitsrapportformularen (Lerndokumentation) 	 ____ Ex. 	 CHF 	 4.00 	 MB1-1086

Selektionsmappe – Hilfsmittel für das Vorstellungsgespräch	 ____ Ex. 	 CHF	 1.80 	 MB1-1017

Lehrvertrag (Set à 10 Exemplare) 	 ____ Set /s 	 CHF 	 3.00 	 MB1-1001

Anlehrvertrag (Set à 10 Exemplare) 	 ____ Set /s 	 CHF 	 3.00 	 MB1-1005

Bildungsbericht (Set à 10 Exemplare	 ____ Set /s 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1016

Handbuch für Ausbildungsverbunde 	 ____ Ex. 	 CHF 	 22.00 	 MB1-1045

Handbuch für Expertinnen und Experten in  

Qualifikationsverfahren der beruflichen Grundbildung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 15.00 	 MB1-1007

Die Systeme beruflicher Qualifizierung Deutschlands,  

Österreichs und der Schweiz im Vergleich 	 ____ Ex. 	 CHF 	 38.00 	 MB1-1053

Ausbildung Berufsbildungsfachleute 	 ____ Ex. 	 CHF 	 10.00 	 MB1-1051

Dokumentationen über die zweijährige berufliche Grundbildung 

     • Evaluation Pilotprojekte – Schlussbericht 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1049 

     • Evaluation Pilotprojekte – Zwischenbericht 	 ____ Ex. 	 CHF 	 7.00 	 MB1-1046 

     • Handbuch für Modellentwicklung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1047 

     • Leitfaden für die fachkundige individuelle Begleitung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1048 

     • Auf dem Weg zum eidgenössischen Berufsattest 	 ____ Ex. 	 CHF 	 18.00 	 MB1-1050

Flyer Medienangebot Berufsbildung 	 ____ Ex. 	 gratis 		  FL1-3025

Bestellkarte Berufsbildung (für Lehrbetriebe)	 ____ Ex. 	 gratis 		  FL1-1064

Medienverzeichnis 09/10 (Gesamtverzeichnis SDBB Verlag)	 ____ Ex.	 gratis 		  FL1-3023
F   Medium auch in Französisch erhältlich

I   Medium auch in Italienisch erhältlich 

R   Medium auch in Rätoromanisch erhältlich
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Preisänderungen bleiben vorbehalten. Es gelten die allgemeinen Geschäftsbedingungen www.shop.sdbb.ch/agb

In der berufsneutralen Lerndoku-
mentation (früher: Arbeitsbuch) 
werden die wesentlichen Arbeiten 
und die während der Berufslehre 
erworbenen Fähigkeiten und Fer-
tigkeiten festgehalten. Der Ordner 
enthält das Heft «Anleitung zum 
Führen der Lerndokumentation» 
Formulare, einen Block mit Arbeits-
rapportformularen sowie Platz für 
eigene Unterlagen.
Die Formulare sind elektronisch 
verfügbar unter 
www.lp.berufsbildung.ch

1. Auflage 2009  F  
Ordner, inklusive Heft «Anleitung zum 
Führen der Lerndokumentation» und 
Block
CHF 27.00, Art.-Nr. MB1-1013 
ISBN 978-3-905406-17-7

Die Komponenten der «Lerndoku-
mentation betriebliche Grundbil-
dung» können auch einzeln bezogen 
werden:

Heft: «Anleitung zum Führen der  
Lerndokumentation»
56 Seiten 
CHF 18.00, Art.-Nr. MB1-1084

Ordner und Register
(Lerndokumentation)
CHF 9.00, Art.-Nr. MB1-1085

Block mit Arbeitsrapportformularen 
(Lerndokumentation)
50 Blätter, A4 gelocht 
CHF 4.00, Art.-Nr. MB1-1086

Lerndokumentation betriebliche Grundbildung 

Selektionsmappe – Hilfsmittel 
für das Vorstellungsgespräch 

Die Selektionsmappe ist ein Hilfsmit-
tel für die Auswahl und Einstellung 
von Lernenden. Der Fragebogen, 
ergänzt durch eine «Gebrauchsan-
weisung», ist so aufgebaut, dass das 
Vorstellungsgespräch nach einem 
logischen Ablauf geführt werden 
kann. Werden alle Bewerber/innen 
mit diesem Fragebogen befragt, 
verfügen die Berufsbildner/innen 
über eine systematisch aufgebaute 
Grundlage, die einen objektiven 
Vergleich zulässt und gleichzeitig 
fundierte Begründungen für Zu- oder 
Absagen liefert. Ausserdem können 
die gesammelten Personalakten in 
dieser Mappe bequem aufbewahrt 
werden.

1. Auflage 2005  F  , I
6 Seiten, Mappe A4, inklusive Infoblatt
CHF 1.80, Art.-Nr. MB1-1017 
ISBN 978-3-905406-28-3



Rechtsgrundlagen für die  
Praxis der Berufsbildung

Franz Dommann
Das Werk für Berufsbildungsfach-
leute ist eine übersichtliche und 
gut verständliche Darstellung der 
komplexen rechtlichen Verhältnisse 
im Bereich der Berufsbildung. Es 
basiert auf dem aktuellen Berufsbil-
dungsgesetz.

1. Auflage 2006  F
80 Seiten, broschiert
CHF 15.00, Art.-Nr. MB1-1010
ISBN 978-3-905406-04-7

Dokumentation Berufsbildung

Für alle, die über die Berufsbildung 
informieren oder referieren. Die 
CD-ROM «Dokumentation Berufs-
bildung» enthält Basisinformationen 
und professionell gestaltete Grafiken 
zu etwa 170 Themen der Berufsbil-
dung. Die Grafiken sind zur einfachen 
Weiterverwendung im Powerpoint 
vorbereitet. So lassen sich Referate 
von Grund auf schnell zusammen-
stellen oder bestehende Vorträge 
mühelos ergänzen. Das Kapitel 7, 
identisch mit der BBT-Publikation 
«Fakten und Zahlen. Berufsbildung 
in der Schweiz», liefert jährlich die 
aktuellsten Informationen.
Online-Version: 
www.doku.berufsbildung.ch

Ausgabe 2007  F
CD-ROM
CHF 25.00, Art.-Nr. CD1-1052

Lexikon der Berufsbildung

In diesem Taschenbuch werden alle 
wichtigen Begriffe der Berufsbildung 
in kurzen und informativen Texten 
beschrieben. Es enthält 227 Stich-
wörter und schliesst die Grundlagen 
des Arbeitsverhältnisses mit ein. 
Das Lexikon ist das Referenzwerk 
für die aktuellen Begriffe in der 
Berufsbildung.
Online-Version mit Sprachwechsel: 
www.lex.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
224 Seiten, broschiert 
CHF 27.00, Art.-Nr. MB1-1012 
ISBN 978-3-905406-26-9

Handbuch betriebliche  
Grundbildung

Das «Handbuch betriebliche Grund-
bildung» ist das berufsneutrale 
Arbeitsinstrument für die Berufs-
bildner/innen in den Lehrbetrieben. 
Es enthält nebst dem «Lexikon der 
Berufsbildung» viele praktische Hilfs-
mittel wie Merkblätter, Checklisten, 
Formulare. Der handliche Ordner ist 
auch bei anderen Berufsbildungs-
fachleuten beliebt.
Ergänzende Online-Dienstleistungen: 
www.hb.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
Ordner, inklusive «Lexikon der  
Berufsbildung»
CHF 67.00, Art.-Nr. MB1-1011
ISBN 978-3-905406-02-3    

Wegweiser durch die  
Berufslehre

Die offizielle Broschüre der Kantone 
zum Lehrvertrag dient den Lehrver-
tragsparteien als praktische Orientie-
rungshilfe durch die Berufslehre. In 
einfachen Worten wird die Rechts-
grundlage des Lehrvertrags erläutert. 
Lernenden, aber auch Eltern, Lehrer/
innen und Berufsbildner/innen, gibt 
er - so knapp wie möglich und so 
umfangreich wie nötig - Antworten 
auf Fragen, die sich im Laufe einer 
Berufslehre stellen.
Internetseite für Lernende:
www.lp.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
32 Seiten, geheftet 
CHF 2.50, Art.-Nr. MB1-1006 
ISBN 978-3-905406-12-2

Lehrvertrag

Das offizielle, national gültige Lehr-
vertragsformular steht in allen vier 
Landessprachen und in verschie-
denen Formaten zur Verfügung. 
Dieser einheitliche Lehrvertrag gilt 
für alle drei- oder vierjährigen 
Grundbildungen, die mit einem eidg. 
Fähigkeitszeugnis und alle zweijäh-
rigen Grundbildungen, die mit eidg. 
Berufsattest abschliessen. 
Elektronische Versionen:
www.lv.berufsbildung.ch

Ausgabe 2009  F  , I  , R
Set à 10 Exemplare, A4 2-seitig, gefaltet
CHF 3.00, Art.-Nr. MB1-1001

Anlehrvertrag: 
Set à 10 Exemplare, A4 2-seitig, gefaltet 
CHF 3.00, Art.-Nr MB1-1005

Bildungsbericht 

Mit diesem Formular können Be-
rufsbildner/innen mit der lernenden 
Person das halbjährliche Qualifi-
kationsgespräch mit minimalem 
Zeitaufwand optimal vorbereiten, 
strukturieren, gestalten, durchführen 
und protokollieren.
Online-Version:
www.lv.berufsbildung.ch

2. Auflage 2009  F  , I  
4 Seiten, Faltblatt A4
Set à 10 Exemplare, inklusive Infoblatt
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1016 
ISBN 978-3-905406-30-6

Handbuch für Ausbildungs­
verbunde

Das Handbuch beschreibt die 
verschiedenen Verbundmodelle und 
enthält Vorlagen für Vereinbarungen 
aller Art wie zum Beispiel: Zusatz-
verträge, Zusammenarbeitsverträge, 
Leistungsvereinbarungen oder 
Verbundverträge. Weiter beinhaltet 
das Handbuch Pflichtenhefte für die 
Geschäftsleitung, Statuten für den 
Trägerverein, Tabellen mit Kosten-
überlegungen sowie Checklisten  
für die erfolgreiche Ausbildung und 
Betreuung von Lernenden.

3. Auflage 2002, 110 Seiten, broschiert
CHF 22.00, Art.-Nr. MB1-1045

Handbuch für Expertinnen  
und Experten in Qualifikations­
verfahren der beruflichen 
Grundbildung

EHB 
Das Handbuch gilt für alle Berufe der 
beruflichen Grundbildung. Es enthält 
Vorgehens- und Lösungsansätze für 
die Praxis bei Qualifikationsverfahren 
auf der Sekundarstufe II gemäss 
Berufsbildungsgesetz und ist für 
Prüfungsexpertinnen und -experten 
unerlässlich.

3. überarbeitete Auflage 2008  F  , I  
68 Seiten, broschiert
CHF 15.00, Art.-Nr. MB1-1007

Die Systeme beruflicher 
Qualifizierung Deutschlands, 
Österreichs und der Schweiz 
im Vergleich

Georg Rothe
Kompendium zur Aus- und Weiterbil-
dung unter Einschluss der Thematik 
«Lebensbegleitendes Lernen».

1. Auflage 2001
888 Seiten, broschiert
CHF 38.00, Art.-Nr. MB1-1053 
ISBN 978-3-905406-16-0 

Ausbildung Berufsbildungs­
fachleute / Formation des 
expert-e-s en formation  
professionnelle

Publikationen der einzelnen SBBK 
Projekte

Ausgabe 2004
64 Seiten, broschiert
CHF 10.00, Art.-Nr. MB1-1051 
ISBN 978-3-905406-23-8

Dokumentationen über  
die zweijährige berufliche 
Grundbildung

SBBK
Evaluation Pilotprojekte – 
Schlussbericht
Ausgabe 2004 F
195 Seiten, broschiert 
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1049 
ISBN 978-3-905406-24-5 

Evaluation Pilotprojekte –  
Zwischenbericht
Ausgabe 2003 F
82 Seiten, broschiert
CHF 7.00, Art.-Nr. MB1-1046 
ISBN 978-3-905406-19-1

Handbuch für Modellentwicklung
Ausgabe 2003 F
104 Seiten, broschiert
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1047 
ISBN 978-3-905406-20-7

Leitfaden für die fachkundige 
individuelle Begleitung /  
Guide de l‘encadrement  
individuel spécialisé
Ausgabe 2004
55 Seiten, broschiert
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1048
ISBN 978-3-905406-22-1

Auf dem Weg zum eidge­
nössischen Berufsattest / 
Vers l‘attestation fédérale de 
formation professionnelle
P. Knutti, J.F. Meylan / SBBK
Ausgabe 2005, 319 Seiten, broschiert
CHF 18.00, Art.-Nr. MB1-1050 
ISBN 978-3-905406-25-2

Bestellung 
Bitte in Blockschrift ausfüllen. Die Preise verstehen sich inkl. Mehrwertsteuer, zuzüglich Versandkosten. 
Tragen Sie bitte Ihre Anschrift auf der Rückseite dieses Bestellscheins ein. Online-Bestellungen: www.shop.sdbb.ch

Rechtsgrundlagen für die Praxis der Berufsbildung	 ____ Ex.	 CHF	 15.00	 MB1-1010

Dokumentation Berufsbildung, CD-ROM 	 ____ Ex.	 CHF 	 25.00	 CD1-1052

Lexikon der Berufsbildung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 27.00	 MB1-1012

Handbuch betriebliche Grundbildung (inkl. «Lexikon der Berufsbildung»)	 ____ Ex. 	 CHF 	 67.00	 MB1-1011

Wegweiser durch die Berufslehre 	 ____ Ex. 	 CHF 	 2.50 	 MB1-1006

Lerndokumentation betriebliche Grundbildung  

(inkl. Heft «Anleitung zum Führen der Lerndokumentation» und Block)	 ____ Ex. 	 CHF 	 27.00 	 MB1-1013 

     • Heft: Anleitung zum Führen der Lerndokumentation 	 ____ Ex. 	 CHF 	 18.00 	 MB1-1084 

     • Ordner und Register (Lerndokumentation) 	 ____ Ex. 	 CHF 	 9.00 	 MB1-1085 

     • Block mit Arbeitsrapportformularen (Lerndokumentation) 	 ____ Ex. 	 CHF 	 4.00 	 MB1-1086

Selektionsmappe – Hilfsmittel für das Vorstellungsgespräch	 ____ Ex. 	 CHF	 1.80 	 MB1-1017

Lehrvertrag (Set à 10 Exemplare) 	 ____ Set /s 	 CHF 	 3.00 	 MB1-1001

Anlehrvertrag (Set à 10 Exemplare) 	 ____ Set /s 	 CHF 	 3.00 	 MB1-1005

Bildungsbericht (Set à 10 Exemplare	 ____ Set /s 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1016

Handbuch für Ausbildungsverbunde 	 ____ Ex. 	 CHF 	 22.00 	 MB1-1045

Handbuch für Expertinnen und Experten in  

Qualifikationsverfahren der beruflichen Grundbildung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 15.00 	 MB1-1007

Die Systeme beruflicher Qualifizierung Deutschlands,  

Österreichs und der Schweiz im Vergleich 	 ____ Ex. 	 CHF 	 38.00 	 MB1-1053

Ausbildung Berufsbildungsfachleute 	 ____ Ex. 	 CHF 	 10.00 	 MB1-1051

Dokumentationen über die zweijährige berufliche Grundbildung 

     • Evaluation Pilotprojekte – Schlussbericht 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1049 

     • Evaluation Pilotprojekte – Zwischenbericht 	 ____ Ex. 	 CHF 	 7.00 	 MB1-1046 

     • Handbuch für Modellentwicklung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1047 

     • Leitfaden für die fachkundige individuelle Begleitung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1048 

     • Auf dem Weg zum eidgenössischen Berufsattest 	 ____ Ex. 	 CHF 	 18.00 	 MB1-1050

Flyer Medienangebot Berufsbildung 	 ____ Ex. 	 gratis 		  FL1-3025

Bestellkarte Berufsbildung (für Lehrbetriebe)	 ____ Ex. 	 gratis 		  FL1-1064

Medienverzeichnis 09/10 (Gesamtverzeichnis SDBB Verlag)	 ____ Ex.	 gratis 		  FL1-3023
F   Medium auch in Französisch erhältlich

I   Medium auch in Italienisch erhältlich 

R   Medium auch in Rätoromanisch erhältlich
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Preisänderungen bleiben vorbehalten. Es gelten die allgemeinen Geschäftsbedingungen www.shop.sdbb.ch/agb

In der berufsneutralen Lerndoku-
mentation (früher: Arbeitsbuch) 
werden die wesentlichen Arbeiten 
und die während der Berufslehre 
erworbenen Fähigkeiten und Fer-
tigkeiten festgehalten. Der Ordner 
enthält das Heft «Anleitung zum 
Führen der Lerndokumentation» 
Formulare, einen Block mit Arbeits-
rapportformularen sowie Platz für 
eigene Unterlagen.
Die Formulare sind elektronisch 
verfügbar unter 
www.lp.berufsbildung.ch

1. Auflage 2009  F  
Ordner, inklusive Heft «Anleitung zum 
Führen der Lerndokumentation» und 
Block
CHF 27.00, Art.-Nr. MB1-1013 
ISBN 978-3-905406-17-7

Die Komponenten der «Lerndoku-
mentation betriebliche Grundbil-
dung» können auch einzeln bezogen 
werden:

Heft: «Anleitung zum Führen der  
Lerndokumentation»
56 Seiten 
CHF 18.00, Art.-Nr. MB1-1084

Ordner und Register
(Lerndokumentation)
CHF 9.00, Art.-Nr. MB1-1085

Block mit Arbeitsrapportformularen 
(Lerndokumentation)
50 Blätter, A4 gelocht 
CHF 4.00, Art.-Nr. MB1-1086

Lerndokumentation betriebliche Grundbildung 

Selektionsmappe – Hilfsmittel 
für das Vorstellungsgespräch 

Die Selektionsmappe ist ein Hilfsmit-
tel für die Auswahl und Einstellung 
von Lernenden. Der Fragebogen, 
ergänzt durch eine «Gebrauchsan-
weisung», ist so aufgebaut, dass das 
Vorstellungsgespräch nach einem 
logischen Ablauf geführt werden 
kann. Werden alle Bewerber/innen 
mit diesem Fragebogen befragt, 
verfügen die Berufsbildner/innen 
über eine systematisch aufgebaute 
Grundlage, die einen objektiven 
Vergleich zulässt und gleichzeitig 
fundierte Begründungen für Zu- oder 
Absagen liefert. Ausserdem können 
die gesammelten Personalakten in 
dieser Mappe bequem aufbewahrt 
werden.

1. Auflage 2005  F  , I
6 Seiten, Mappe A4, inklusive Infoblatt
CHF 1.80, Art.-Nr. MB1-1017 
ISBN 978-3-905406-28-3



Rechtsgrundlagen für die  
Praxis der Berufsbildung

Franz Dommann
Das Werk für Berufsbildungsfach-
leute ist eine übersichtliche und 
gut verständliche Darstellung der 
komplexen rechtlichen Verhältnisse 
im Bereich der Berufsbildung. Es 
basiert auf dem aktuellen Berufsbil-
dungsgesetz.

1. Auflage 2006  F
80 Seiten, broschiert
CHF 15.00, Art.-Nr. MB1-1010
ISBN 978-3-905406-04-7

Dokumentation Berufsbildung

Für alle, die über die Berufsbildung 
informieren oder referieren. Die 
CD-ROM «Dokumentation Berufs-
bildung» enthält Basisinformationen 
und professionell gestaltete Grafiken 
zu etwa 170 Themen der Berufsbil-
dung. Die Grafiken sind zur einfachen 
Weiterverwendung im Powerpoint 
vorbereitet. So lassen sich Referate 
von Grund auf schnell zusammen-
stellen oder bestehende Vorträge 
mühelos ergänzen. Das Kapitel 7, 
identisch mit der BBT-Publikation 
«Fakten und Zahlen. Berufsbildung 
in der Schweiz», liefert jährlich die 
aktuellsten Informationen.
Online-Version: 
www.doku.berufsbildung.ch

Ausgabe 2007  F
CD-ROM
CHF 25.00, Art.-Nr. CD1-1052

Lexikon der Berufsbildung

In diesem Taschenbuch werden alle 
wichtigen Begriffe der Berufsbildung 
in kurzen und informativen Texten 
beschrieben. Es enthält 227 Stich-
wörter und schliesst die Grundlagen 
des Arbeitsverhältnisses mit ein. 
Das Lexikon ist das Referenzwerk 
für die aktuellen Begriffe in der 
Berufsbildung.
Online-Version mit Sprachwechsel: 
www.lex.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
224 Seiten, broschiert 
CHF 27.00, Art.-Nr. MB1-1012 
ISBN 978-3-905406-26-9

Handbuch betriebliche  
Grundbildung

Das «Handbuch betriebliche Grund-
bildung» ist das berufsneutrale 
Arbeitsinstrument für die Berufs-
bildner/innen in den Lehrbetrieben. 
Es enthält nebst dem «Lexikon der 
Berufsbildung» viele praktische Hilfs-
mittel wie Merkblätter, Checklisten, 
Formulare. Der handliche Ordner ist 
auch bei anderen Berufsbildungs-
fachleuten beliebt.
Ergänzende Online-Dienstleistungen: 
www.hb.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
Ordner, inklusive «Lexikon der  
Berufsbildung»
CHF 67.00, Art.-Nr. MB1-1011
ISBN 978-3-905406-02-3    

Wegweiser durch die  
Berufslehre

Die offizielle Broschüre der Kantone 
zum Lehrvertrag dient den Lehrver-
tragsparteien als praktische Orientie-
rungshilfe durch die Berufslehre. In 
einfachen Worten wird die Rechts-
grundlage des Lehrvertrags erläutert. 
Lernenden, aber auch Eltern, Lehrer/
innen und Berufsbildner/innen, gibt 
er - so knapp wie möglich und so 
umfangreich wie nötig - Antworten 
auf Fragen, die sich im Laufe einer 
Berufslehre stellen.
Internetseite für Lernende:
www.lp.berufsbildung.ch

2. überarbeitete Auflage 2009  F  , I
32 Seiten, geheftet 
CHF 2.50, Art.-Nr. MB1-1006 
ISBN 978-3-905406-12-2

Lehrvertrag

Das offizielle, national gültige Lehr-
vertragsformular steht in allen vier 
Landessprachen und in verschie-
denen Formaten zur Verfügung. 
Dieser einheitliche Lehrvertrag gilt 
für alle drei- oder vierjährigen 
Grundbildungen, die mit einem eidg. 
Fähigkeitszeugnis und alle zweijäh-
rigen Grundbildungen, die mit eidg. 
Berufsattest abschliessen. 
Elektronische Versionen:
www.lv.berufsbildung.ch

Ausgabe 2009  F  , I  , R
Set à 10 Exemplare, A4 2-seitig, gefaltet
CHF 3.00, Art.-Nr. MB1-1001

Anlehrvertrag: 
Set à 10 Exemplare, A4 2-seitig, gefaltet 
CHF 3.00, Art.-Nr MB1-1005

Bildungsbericht 

Mit diesem Formular können Be-
rufsbildner/innen mit der lernenden 
Person das halbjährliche Qualifi-
kationsgespräch mit minimalem 
Zeitaufwand optimal vorbereiten, 
strukturieren, gestalten, durchführen 
und protokollieren.
Online-Version:
www.lv.berufsbildung.ch

2. Auflage 2009  F  , I  
4 Seiten, Faltblatt A4
Set à 10 Exemplare, inklusive Infoblatt
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1016 
ISBN 978-3-905406-30-6

Handbuch für Ausbildungs­
verbunde

Das Handbuch beschreibt die 
verschiedenen Verbundmodelle und 
enthält Vorlagen für Vereinbarungen 
aller Art wie zum Beispiel: Zusatz-
verträge, Zusammenarbeitsverträge, 
Leistungsvereinbarungen oder 
Verbundverträge. Weiter beinhaltet 
das Handbuch Pflichtenhefte für die 
Geschäftsleitung, Statuten für den 
Trägerverein, Tabellen mit Kosten-
überlegungen sowie Checklisten  
für die erfolgreiche Ausbildung und 
Betreuung von Lernenden.

3. Auflage 2002, 110 Seiten, broschiert
CHF 22.00, Art.-Nr. MB1-1045

Handbuch für Expertinnen  
und Experten in Qualifikations­
verfahren der beruflichen 
Grundbildung

EHB 
Das Handbuch gilt für alle Berufe der 
beruflichen Grundbildung. Es enthält 
Vorgehens- und Lösungsansätze für 
die Praxis bei Qualifikationsverfahren 
auf der Sekundarstufe II gemäss 
Berufsbildungsgesetz und ist für 
Prüfungsexpertinnen und -experten 
unerlässlich.

3. überarbeitete Auflage 2008  F  , I  
68 Seiten, broschiert
CHF 15.00, Art.-Nr. MB1-1007

Die Systeme beruflicher 
Qualifizierung Deutschlands, 
Österreichs und der Schweiz 
im Vergleich

Georg Rothe
Kompendium zur Aus- und Weiterbil-
dung unter Einschluss der Thematik 
«Lebensbegleitendes Lernen».

1. Auflage 2001
888 Seiten, broschiert
CHF 38.00, Art.-Nr. MB1-1053 
ISBN 978-3-905406-16-0 

Ausbildung Berufsbildungs­
fachleute / Formation des 
expert-e-s en formation  
professionnelle

Publikationen der einzelnen SBBK 
Projekte

Ausgabe 2004
64 Seiten, broschiert
CHF 10.00, Art.-Nr. MB1-1051 
ISBN 978-3-905406-23-8

Dokumentationen über  
die zweijährige berufliche 
Grundbildung

SBBK
Evaluation Pilotprojekte – 
Schlussbericht
Ausgabe 2004 F
195 Seiten, broschiert 
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1049 
ISBN 978-3-905406-24-5 

Evaluation Pilotprojekte –  
Zwischenbericht
Ausgabe 2003 F
82 Seiten, broschiert
CHF 7.00, Art.-Nr. MB1-1046 
ISBN 978-3-905406-19-1

Handbuch für Modellentwicklung
Ausgabe 2003 F
104 Seiten, broschiert
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1047 
ISBN 978-3-905406-20-7

Leitfaden für die fachkundige 
individuelle Begleitung /  
Guide de l‘encadrement  
individuel spécialisé
Ausgabe 2004
55 Seiten, broschiert
CHF 12.00, Art.-Nr. MB1-1048
ISBN 978-3-905406-22-1

Auf dem Weg zum eidge­
nössischen Berufsattest / 
Vers l‘attestation fédérale de 
formation professionnelle
P. Knutti, J.F. Meylan / SBBK
Ausgabe 2005, 319 Seiten, broschiert
CHF 18.00, Art.-Nr. MB1-1050 
ISBN 978-3-905406-25-2

Bestellung 
Bitte in Blockschrift ausfüllen. Die Preise verstehen sich inkl. Mehrwertsteuer, zuzüglich Versandkosten. 
Tragen Sie bitte Ihre Anschrift auf der Rückseite dieses Bestellscheins ein. Online-Bestellungen: www.shop.sdbb.ch

Rechtsgrundlagen für die Praxis der Berufsbildung	 ____ Ex.	 CHF	 15.00	 MB1-1010

Dokumentation Berufsbildung, CD-ROM 	 ____ Ex.	 CHF 	 25.00	 CD1-1052

Lexikon der Berufsbildung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 27.00	 MB1-1012

Handbuch betriebliche Grundbildung (inkl. «Lexikon der Berufsbildung»)	 ____ Ex. 	 CHF 	 67.00	 MB1-1011

Wegweiser durch die Berufslehre 	 ____ Ex. 	 CHF 	 2.50 	 MB1-1006

Lerndokumentation betriebliche Grundbildung  

(inkl. Heft «Anleitung zum Führen der Lerndokumentation» und Block)	 ____ Ex. 	 CHF 	 27.00 	 MB1-1013 

     • Heft: Anleitung zum Führen der Lerndokumentation 	 ____ Ex. 	 CHF 	 18.00 	 MB1-1084 

     • Ordner und Register (Lerndokumentation) 	 ____ Ex. 	 CHF 	 9.00 	 MB1-1085 

     • Block mit Arbeitsrapportformularen (Lerndokumentation) 	 ____ Ex. 	 CHF 	 4.00 	 MB1-1086

Selektionsmappe – Hilfsmittel für das Vorstellungsgespräch	 ____ Ex. 	 CHF	 1.80 	 MB1-1017

Lehrvertrag (Set à 10 Exemplare) 	 ____ Set /s 	 CHF 	 3.00 	 MB1-1001

Anlehrvertrag (Set à 10 Exemplare) 	 ____ Set /s 	 CHF 	 3.00 	 MB1-1005

Bildungsbericht (Set à 10 Exemplare	 ____ Set /s 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1016

Handbuch für Ausbildungsverbunde 	 ____ Ex. 	 CHF 	 22.00 	 MB1-1045

Handbuch für Expertinnen und Experten in  

Qualifikationsverfahren der beruflichen Grundbildung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 15.00 	 MB1-1007

Die Systeme beruflicher Qualifizierung Deutschlands,  

Österreichs und der Schweiz im Vergleich 	 ____ Ex. 	 CHF 	 38.00 	 MB1-1053

Ausbildung Berufsbildungsfachleute 	 ____ Ex. 	 CHF 	 10.00 	 MB1-1051

Dokumentationen über die zweijährige berufliche Grundbildung 

     • Evaluation Pilotprojekte – Schlussbericht 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1049 

     • Evaluation Pilotprojekte – Zwischenbericht 	 ____ Ex. 	 CHF 	 7.00 	 MB1-1046 

     • Handbuch für Modellentwicklung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1047 

     • Leitfaden für die fachkundige individuelle Begleitung 	 ____ Ex. 	 CHF 	 12.00 	 MB1-1048 

     • Auf dem Weg zum eidgenössischen Berufsattest 	 ____ Ex. 	 CHF 	 18.00 	 MB1-1050

Flyer Medienangebot Berufsbildung 	 ____ Ex. 	 gratis 		  FL1-3025

Bestellkarte Berufsbildung (für Lehrbetriebe)	 ____ Ex. 	 gratis 		  FL1-1064

Medienverzeichnis 09/10 (Gesamtverzeichnis SDBB Verlag)	 ____ Ex.	 gratis 		  FL1-3023
F   Medium auch in Französisch erhältlich

I   Medium auch in Italienisch erhältlich 

R   Medium auch in Rätoromanisch erhältlich
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Preisänderungen bleiben vorbehalten. Es gelten die allgemeinen Geschäftsbedingungen www.shop.sdbb.ch/agb

In der berufsneutralen Lerndoku-
mentation (früher: Arbeitsbuch) 
werden die wesentlichen Arbeiten 
und die während der Berufslehre 
erworbenen Fähigkeiten und Fer-
tigkeiten festgehalten. Der Ordner 
enthält das Heft «Anleitung zum 
Führen der Lerndokumentation» 
Formulare, einen Block mit Arbeits-
rapportformularen sowie Platz für 
eigene Unterlagen.
Die Formulare sind elektronisch 
verfügbar unter 
www.lp.berufsbildung.ch

1. Auflage 2009  F  
Ordner, inklusive Heft «Anleitung zum 
Führen der Lerndokumentation» und 
Block
CHF 27.00, Art.-Nr. MB1-1013 
ISBN 978-3-905406-17-7

Die Komponenten der «Lerndoku-
mentation betriebliche Grundbil-
dung» können auch einzeln bezogen 
werden:

Heft: «Anleitung zum Führen der  
Lerndokumentation»
56 Seiten 
CHF 18.00, Art.-Nr. MB1-1084

Ordner und Register
(Lerndokumentation)
CHF 9.00, Art.-Nr. MB1-1085

Block mit Arbeitsrapportformularen 
(Lerndokumentation)
50 Blätter, A4 gelocht 
CHF 4.00, Art.-Nr. MB1-1086

Lerndokumentation betriebliche Grundbildung 

Selektionsmappe – Hilfsmittel 
für das Vorstellungsgespräch 

Die Selektionsmappe ist ein Hilfsmit-
tel für die Auswahl und Einstellung 
von Lernenden. Der Fragebogen, 
ergänzt durch eine «Gebrauchsan-
weisung», ist so aufgebaut, dass das 
Vorstellungsgespräch nach einem 
logischen Ablauf geführt werden 
kann. Werden alle Bewerber/innen 
mit diesem Fragebogen befragt, 
verfügen die Berufsbildner/innen 
über eine systematisch aufgebaute 
Grundlage, die einen objektiven 
Vergleich zulässt und gleichzeitig 
fundierte Begründungen für Zu- oder 
Absagen liefert. Ausserdem können 
die gesammelten Personalakten in 
dieser Mappe bequem aufbewahrt 
werden.

1. Auflage 2005  F  , I
6 Seiten, Mappe A4, inklusive Infoblatt
CHF 1.80, Art.-Nr. MB1-1017 
ISBN 978-3-905406-28-3



BERUFSBILDUNG

DIE GANZE BASISINFORMATION ÜBER DAS SCHWEIZER BERUFSBILDUNGSSYSTEM.
ARBEITSINSTRUMENTE FÜR DIE PRAXIS DER BERUFSBILDUNG; IN PRINTVERSION UND ONLINE.

www.berufsbildung.ch

Schweizerisches Dienstleistungszentrum Berufsbildung  |  Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung SDBB
Centre suisse de services Formation professionnelle  |  orientation professionnelle, universitaire et de carrière CSFO
Centro svizzero di servizio Formazione professionale  |  orientamento professionale, universitario e di carriera CSFO

Der Medienbereich Berufsbildung 
unterstützt Berufsbildnerinnen und 
Berufsbildner in Lehrbetrieben, 
Lernende sowie weitere Personen 
in verschiedenen Funktionen der 
Berufsbildung mit einem zielgerich-
teten Angebot von Produkten und 
Dienstleistungen.

Auf www.berufsbildung.ch finden 
Sie umfassende Informationen 
rund um die Berufsbildung. Zum 
Beispiel steht das Taschenbuch 
«Lexikon der Berufsbildung» online 
als Fachwörterbuch in drei Sprachen 
zur Verfügung. Oder Lehrvertrag und 
Bildungsbericht können in verschie-
denen elektronischen Versionen 
heruntergeladen werden.

Die offiziellen Merkblätter der Kanto- 
ne enthalten auf die Praxis ausge- 
richtete Informationen zu spezifi-
schen Themen der Berufsbildung.  
Sie können für den Einzelgebrauch 
gratis heruntergeladen werden. Grös
sere Mengen werden auf Anfrage ge- 
druckt.

www.mb.berufsbildung.ch
berufsbildung@sdbb.ch

Allgemeine Themen der Berufs-
bildung:
•  �Drei- oder vierjährige berufliche 

Grundbildung mit eidgenössi
schem Fähigkeitszeugnis

•  �Zweijährige berufliche Grund
bildung mit eidgenössischem 
Berufsattest

•  �Berufsmaturität
•  �Ferienregelung für Lernende in 

der beruflichen Grundbildung
•  �Berufliche Grundbildung und 

Militär
•  �Schnupperlehre – Eine Hilfe

stellung für den Lehrbetrieb bei 
der Durchführung von Schnup
perlehren

•  �Kurzarbeit im Lehrbetrieb und 
Schliessung des Lehrbetriebs

Merkblattsammlung «Gleiche 
Chancen und korrekter Umgang»:
•  �Einleitung
•  �Depression und  

Suizidgefährdung
•  �Gewalt
•  �Gleichstellung
•  �Krankheit und Unfall
•  �Legasthenie und Dyskalkulie
•  �Migration
•  �Mobbing
•  �Rassismus
•  �Schwangerschaft und  

Mutterschaft
•  �Sexuelle Belästigung
•  �Sucht

Qualifikationsverfahren:
•  �Anleitung für Expertinnen und  

Experten der mündlichen Prüfung
•  �Richtlinien, Hinweise und Tipps  

für das Erstellen von schriftlichen 
Prüfungsaufgaben

•  �Allgemeine Grundsätze für die  
Prüfungsaufsicht an schriftlichen 
Abschlussprüfungen

•  �Qualifikationsverfahren für  
Erwachsene ohne berufliche 
Grundbildung

•  �Qualifikationsverfahren für  
Erwachsene, speziell Kaufleute 
Basisbildung und Kaufleute  
Erweiterte Grundbildung

Ausweise

Berufsbildungsämter, Berufsfach-
schulen und Kursorganisationen er
halten das separate Bestellformular 
via E-Mail an:

ausweise@sdbb.ch

Sonderanfertigungen

Gerne nehmen wir Ihr Anliegen ent- 
gegen.

berufsbildung@sdbb.ch

Bestellungen und Kundendienst

SDBB Vertrieb
Zürichstrasse 98
8600 Dübendorf

Telefon 	 +41 (0)848 999 001 - deutsch
Telefon 	 +41 (0)848 999 002 - français
Fax 	 +41 (0)44 801 18 00
E-Mail 	 vertrieb@sdbb.ch
Internet 	 www.shop.sdbb.ch

Auskünfte und Beratung

SDBB | Medienbereich Berufsbildung
Haus der Kantone
Speichergasse 6, PF 583
3000 Bern 7

Telefon 	 +41 (0)31 320 29 00
Telefax 	 +41 (0)31 320 29 01
E-Mail 	 berufsbildung@sdbb.ch

SDBB Verlag  |  Haus der Kantone  |  Speichergasse 6  |  Postfach 583  |  3000 Bern 7  |  Telefon 031 320 29 00  |  Fax 031 320 29 01  |  verlag@sdbb.ch  |  www.sdbb.ch

SDBB Vertrieb

Zürichstrasse 98

8600 Dübendorf

Bestellung  
Bitte die Anzahl der gewünschten Titel auf der Vorderseite dieses Bestellscheins 
eintragen.

 Frau      Herr		    Privatadresse      Geschäftsadresse

Name	

Vorname

Funktion	

Beruf

Firma/Institution

Strasse/Nr.	

PLZ/Ort

Telefon				    Fax	

E-Mail

 

Datum                                   	 Unterschrift

Senden oder faxen
(Lieferung gegen Rechnung, zuzüglich Versandkosten):
SDBB Vertrieb | Zürichstrasse 98 | 8600 Dübendorf
Telefon 0848 999 001 | Fax 044 801 18 00 | Mail vertrieb@sdbb.ch

Oder gleich online im Medienshop bestellen: www.shop.sdbb.ch

FL-028

Merkblätter



BERUFSBILDUNG

DIE GANZE BASISINFORMATION ÜBER DAS SCHWEIZER BERUFSBILDUNGSSYSTEM.
ARBEITSINSTRUMENTE FÜR DIE PRAXIS DER BERUFSBILDUNG; IN PRINTVERSION UND ONLINE.

www.berufsbildung.ch

Schweizerisches Dienstleistungszentrum Berufsbildung  |  Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung SDBB
Centre suisse de services Formation professionnelle  |  orientation professionnelle, universitaire et de carrière CSFO
Centro svizzero di servizio Formazione professionale  |  orientamento professionale, universitario e di carriera CSFO

Der Medienbereich Berufsbildung 
unterstützt Berufsbildnerinnen und 
Berufsbildner in Lehrbetrieben, 
Lernende sowie weitere Personen 
in verschiedenen Funktionen der 
Berufsbildung mit einem zielgerich-
teten Angebot von Produkten und 
Dienstleistungen.

Auf www.berufsbildung.ch finden 
Sie umfassende Informationen 
rund um die Berufsbildung. Zum 
Beispiel steht das Taschenbuch 
«Lexikon der Berufsbildung» online 
als Fachwörterbuch in drei Sprachen 
zur Verfügung. Oder Lehrvertrag und 
Bildungsbericht können in verschie-
denen elektronischen Versionen 
heruntergeladen werden.

Die offiziellen Merkblätter der Kanto- 
ne enthalten auf die Praxis ausge- 
richtete Informationen zu spezifi-
schen Themen der Berufsbildung.  
Sie können für den Einzelgebrauch 
gratis heruntergeladen werden. Grös
sere Mengen werden auf Anfrage ge- 
druckt.

www.mb.berufsbildung.ch
berufsbildung@sdbb.ch

Allgemeine Themen der Berufs-
bildung:
•  �Drei- oder vierjährige berufliche 

Grundbildung mit eidgenössi
schem Fähigkeitszeugnis

•  �Zweijährige berufliche Grund
bildung mit eidgenössischem 
Berufsattest

•  �Berufsmaturität
•  �Ferienregelung für Lernende in 

der beruflichen Grundbildung
•  �Berufliche Grundbildung und 

Militär
•  �Schnupperlehre – Eine Hilfe

stellung für den Lehrbetrieb bei 
der Durchführung von Schnup
perlehren

•  �Kurzarbeit im Lehrbetrieb und 
Schliessung des Lehrbetriebs

Merkblattsammlung «Gleiche 
Chancen und korrekter Umgang»:
•  �Einleitung
•  �Depression und  

Suizidgefährdung
•  �Gewalt
•  �Gleichstellung
•  �Krankheit und Unfall
•  �Legasthenie und Dyskalkulie
•  �Migration
•  �Mobbing
•  �Rassismus
•  �Schwangerschaft und  

Mutterschaft
•  �Sexuelle Belästigung
•  �Sucht

Qualifikationsverfahren:
•  �Anleitung für Expertinnen und  

Experten der mündlichen Prüfung
•  �Richtlinien, Hinweise und Tipps  

für das Erstellen von schriftlichen 
Prüfungsaufgaben

•  �Allgemeine Grundsätze für die  
Prüfungsaufsicht an schriftlichen 
Abschlussprüfungen

•  �Qualifikationsverfahren für  
Erwachsene ohne berufliche 
Grundbildung

•  �Qualifikationsverfahren für  
Erwachsene, speziell Kaufleute 
Basisbildung und Kaufleute  
Erweiterte Grundbildung

Ausweise

Berufsbildungsämter, Berufsfach-
schulen und Kursorganisationen er
halten das separate Bestellformular 
via E-Mail an:

ausweise@sdbb.ch

Sonderanfertigungen

Gerne nehmen wir Ihr Anliegen ent- 
gegen.

berufsbildung@sdbb.ch

Bestellungen und Kundendienst

SDBB Vertrieb
Zürichstrasse 98
8600 Dübendorf

Telefon 	 +41 (0)848 999 001 - deutsch
Telefon 	 +41 (0)848 999 002 - français
Fax 	 +41 (0)44 801 18 00
E-Mail 	 vertrieb@sdbb.ch
Internet 	 www.shop.sdbb.ch

Auskünfte und Beratung

SDBB | Medienbereich Berufsbildung
Haus der Kantone
Speichergasse 6, PF 583
3000 Bern 7

Telefon 	 +41 (0)31 320 29 00
Telefax 	 +41 (0)31 320 29 01
E-Mail 	 berufsbildung@sdbb.ch

SDBB Verlag  |  Haus der Kantone  |  Speichergasse 6  |  Postfach 583  |  3000 Bern 7  |  Telefon 031 320 29 00  |  Fax 031 320 29 01  |  verlag@sdbb.ch  |  www.sdbb.ch

SDBB Vertrieb

Zürichstrasse 98

8600 Dübendorf

Bestellung  
Bitte die Anzahl der gewünschten Titel auf der Vorderseite dieses Bestellscheins 
eintragen.

 Frau      Herr		    Privatadresse      Geschäftsadresse

Name	

Vorname

Funktion	

Beruf

Firma/Institution

Strasse/Nr.	

PLZ/Ort

Telefon				    Fax	

E-Mail

 

Datum                                   	 Unterschrift

Senden oder faxen
(Lieferung gegen Rechnung, zuzüglich Versandkosten):
SDBB Vertrieb | Zürichstrasse 98 | 8600 Dübendorf
Telefon 0848 999 001 | Fax 044 801 18 00 | Mail vertrieb@sdbb.ch

Oder gleich online im Medienshop bestellen: www.shop.sdbb.ch

FL-028

Merkblätter
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richtete Informationen zu spezifi-
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berufsbildung@sdbb.ch
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•  �Zweijährige berufliche Grund
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der beruflichen Grundbildung
•  �Berufliche Grundbildung und 

Militär
•  �Schnupperlehre – Eine Hilfe

stellung für den Lehrbetrieb bei 
der Durchführung von Schnup
perlehren

•  �Kurzarbeit im Lehrbetrieb und 
Schliessung des Lehrbetriebs

Merkblattsammlung «Gleiche 
Chancen und korrekter Umgang»:
•  �Einleitung
•  �Depression und  

Suizidgefährdung
•  �Gewalt
•  �Gleichstellung
•  �Krankheit und Unfall
•  �Legasthenie und Dyskalkulie
•  �Migration
•  �Mobbing
•  �Rassismus
•  �Schwangerschaft und  

Mutterschaft
•  �Sexuelle Belästigung
•  �Sucht

Qualifikationsverfahren:
•  �Anleitung für Expertinnen und  

Experten der mündlichen Prüfung
•  �Richtlinien, Hinweise und Tipps  

für das Erstellen von schriftlichen 
Prüfungsaufgaben

•  �Allgemeine Grundsätze für die  
Prüfungsaufsicht an schriftlichen 
Abschlussprüfungen

•  �Qualifikationsverfahren für  
Erwachsene ohne berufliche 
Grundbildung

•  �Qualifikationsverfahren für  
Erwachsene, speziell Kaufleute 
Basisbildung und Kaufleute  
Erweiterte Grundbildung

Ausweise

Berufsbildungsämter, Berufsfach-
schulen und Kursorganisationen er
halten das separate Bestellformular 
via E-Mail an:

ausweise@sdbb.ch

Sonderanfertigungen

Gerne nehmen wir Ihr Anliegen ent- 
gegen.

berufsbildung@sdbb.ch

Bestellungen und Kundendienst

SDBB Vertrieb
Zürichstrasse 98
8600 Dübendorf

Telefon 	 +41 (0)848 999 001 - deutsch
Telefon 	 +41 (0)848 999 002 - français
Fax 	 +41 (0)44 801 18 00
E-Mail 	 vertrieb@sdbb.ch
Internet 	 www.shop.sdbb.ch

Auskünfte und Beratung

SDBB | Medienbereich Berufsbildung
Haus der Kantone
Speichergasse 6, PF 583
3000 Bern 7

Telefon 	 +41 (0)31 320 29 00
Telefax 	 +41 (0)31 320 29 01
E-Mail 	 berufsbildung@sdbb.ch

SDBB Verlag  |  Haus der Kantone  |  Speichergasse 6  |  Postfach 583  |  3000 Bern 7  |  Telefon 031 320 29 00  |  Fax 031 320 29 01  |  verlag@sdbb.ch  |  www.sdbb.ch

SDBB Vertrieb

Zürichstrasse 98

8600 Dübendorf

Bestellung  
Bitte die Anzahl der gewünschten Titel auf der Vorderseite dieses Bestellscheins 
eintragen.

 Frau      Herr		    Privatadresse      Geschäftsadresse

Name	

Vorname

Funktion	

Beruf

Firma/Institution

Strasse/Nr.	

PLZ/Ort

Telefon				    Fax	

E-Mail

 

Datum                                   	 Unterschrift

Senden oder faxen
(Lieferung gegen Rechnung, zuzüglich Versandkosten):
SDBB Vertrieb | Zürichstrasse 98 | 8600 Dübendorf
Telefon 0848 999 001 | Fax 044 801 18 00 | Mail vertrieb@sdbb.ch

Oder gleich online im Medienshop bestellen: www.shop.sdbb.ch

FL-028

Merkblätter
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